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Mszczonow ley okoto 70 kilometrow na potudniowy - wschod od geadicznegasrodka
Polski i zaledwie 50 kilometrow na potudniowy - had od Warszawy, na Nizinie
Mazowieckiej w dolinie rzeki Okrzeszy. Administrgeie gmina Mszczondw natg do
powiatuzyrardowskiego i wojewddztwa mazowieckiego. Catarganiiczy 11050
mieszkacow, z czego 6570 0sdb jest w wieku produkcyjnynsk¥hik bezrobocia ksztattuje
si¢ na poziomie 8% Sredni dochéd budktu gminy na 1 mieszkaa wynosi blisko 1900 zt i

jest jednym z najwgszych w catym wojewddztwie mazowieckim. Gmina zajen 144,9 krh

b powierzchni, w tym 69,9% tozytki rolne, a zaledwie 7,9% to lasy. Prawa miejskie
Mszczondw otrzymat w dniu 22 marca 1377 roku. Ngeléshze mazowiecki Ziemowit 111
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|. Wiadze samorz gdowe

A.Skiad Rady Miejskiej 11l kadencji 1998-2002
B.Przewodniczcy Rady, burmistrzowie i czlonkowie Zadu
Miasta

C.Komisje Rady Miejskiej oraz ich zadania i przewindacy.

Il. Podstawowe informacje o gminie Mszczonow

1.Historia Mszczonowa

2.Wspotczesny Mszczondw -jego gospodarka, infraira i
plany rozwoju

3.Ludna¢
4.Polazenie Mszczonowa i szczeg6towa charakterystyka
terenu gminy

lll. Urzad Miejski w Mszczonowie

1.Burmistrz Miasta

2.Wiceburmistrz

3.Sekretarz

4.Skarbnik Gminy

5.Sekretariat

6.Biuro Rady Miejskiej

7.Rzecznik prasowy gminy
8.Wydziat Ogolno — Administracyjny
-Usc

-ewidencja ludngci

-kadry

-obrorg cywilna i p.pa.

-sprawy obstugi rady
-przygotowywanie materiatéw o gminie dieodkéw masowego
przekazu

9.Wydziat Finansowy

-ksiegowasé

-sprawy podatkowe i ksjjowas¢ podatkovy
10.Wydziat Gospodarki Gminnej
-sprawy rolnictwa i lénictwa

-ewidencja dziataln@i gospodarczej

-sprawy ochronyrodowiska i gospodarka odpadami
-sprawy éwietlenia drég i ulic

11.Wydziat Rozwoju Gospodarczego

-drogownictwo

-planowanie przestrzenne gminy

-inwestycje

-przetargi

-warunki zabudowy

-planowanie przestrzenne miasta

12.Koordynator ds. Zatrudnienia

-rejestracja oséb bezrobotnych

-zbieranie ofert pracy od firm i zaktadéw pracyalajacych na
terenie gminy

-organizowanie szkofedla os6b poszukagych zatrudnienia
13. Gminna Komisja ds. Rozygywania Probleméw
Alkoholowych

14. redakcja MERKURIUSZA MSZCZONOWSKIEGO
15.Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i hatania
skarg i wnioskdw obywateli na dziatakégpracownikow UM.
16.Karty informacyjne dot. spraw zalatwianych w &étzie
Miejskim w Mszczonowie.

IV. Jednostki organizacyjne gminy

-WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY
MSZCZONOW

A. Zespot Obstugi Placoweks@iatowych
B. Placéwki Gwiatowe

-Gimnazjum Publiczne w Mszczonowie
-Gimnazjum Publiczne w Osuchowie
-Szkota Podstawowa w Mszczonowie
-Szkota Podstawowa w Lutkéwce
-Szkota Podstawowa w Osuchowie
-Szkota Podstawowa w Piekarach
-Szkota Podstawowa w Bobrowcach
-Przedszkole Miejskie w Mszczonowie
C. Miejski OGsrodek Pomocy Spotecznej
D. Mszczonowski @odek Kultury

E. Miejska Biblioteka Publiczna

F. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

G. Osrodek Sportu i Rekreacii

H. Jednostki OSP z terenu Gminy:

-OSP Mszczonéw

-OSP Powzki

-OSP Grabce Towarzystwo

-OSP Piekary

-OSP Osuchéw

-OSP Bobrowce

-OSP Nosy Poniatki

-OSP Zbirga

-Wykaz prezeséw, naczelnikbw Ochotniczych 3tra
Pazarnych w gminie Mszczondw oraz telefonmy kontaktowe
do poszczegdlnych jednostek.

-Lista Zaradu Gminnego OSP RP w Mszczonowie
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|. Wiadze samorz agdowe

A. Sktad Rady Miejskiej Il kadencji 1998-2002

1. Tadeusz Federowicz - FORUM RZEMIENICZE - LAT 9. Ryszard Stusski - MSZCZ. SPOLDZ. MIESZKANIOWA
51, zam Mszczonéw - LAT 57, zam. Mszczonéw

2. Andrzej Zielaski - FORUM RZEMIBSLNICZE - LAT 44. 10. Mieczystawa Korzonkowska - LAT- 50, zam. Mszwaw

zam. Mszczonbw ] 11. Janina Dymecka - LAT 57, zam. Mszczonéw

3. Mirostaw Wirowski - FORUM RZEMIKSLNICZE - LAT 12. Andrzej Barbulant - LAT 40’ zam. Mszczonow

43, zam. Mszczonow ] 13. Wojciech Horbot - LAT 37, zam. Mszczonow

4. tukasz Koperski - FORUM RZEMBENICZE - LAT 40, 14, Janusz Michalak - FORUM RZENKENIGZE - LAT 45,

zam. Mszczonow -
. . . zam. Mszczonow
5. Wanda Staniaszek - KOM. WYB. REN. i EMERYTOW - 15. Waldemar Sekulski - LAT 35, zam. Kowiesowo

LAT 65, zam. Mszczonow v ;
' paty . 16. Henryk Wojcik - FORUM RZEMIELNICZE - LAT 74,
6. Krzysztof Gotyiski - FORUM RZEMIESLNICZE - LAT zam. Wygnanka

48, zam. Mszczonow = .
’ . . 17. Jerzy Siniarski - LAT 45, zam. Bobrowce
7. Jadwiga Laskowska - LAT 51, zam. Mszczonow 18, Andrzej Osiiski - LAT 41, zam. Wygnanka

8. Jerzy Mrukiewicz - FORUM RZEMIELNICZE - LAT 51, 19. Stanistaw Wiechowski - LAT 59, zam. Badowdditka

zam. Mszczonéw ’ -
20. Marek Zabtocki - LAT 40, zam. Badowo-fika
21. Mariusz Wieszczycki - LAT 41, zam. Gurba

B. Przewodnicacy Rady, burmistrzowie i czionkowie Zadu Miasta

tukasz Koperski (przewodnicacy Rady) /lat 40/ - rzemiglnik - mistrz w zawodzie
stolarskim, Wspotzatoiciel  Cechu Rzemiost Raych w Mszczonowie. Obecnhie starszy
Cechu, wczéniej (1990-98) petnit funkegj pierwszego podstarszego. Za sydgiatalngé¢
rzemiglnicza odznaczony Honoroywv Odznaly Rzemiosta Polskiego. Prezes
Ogolnopolskiego  Stowarzyszenia Pogrzebownikéw Keadis Radny ll-ej kadencji
samorzadowej, w latach /1996-98/ oraz /1998- dosfizirzewodniczacy Rady Miejskiej.

Przewodniczacy Rady Miejskiej przyjmuje w pokoju Obstugi Rady /pok. nr 10,
| pietro UM/ w kazdy piatek w godzinach 9.00-12.00. Dyry prowadzi takze w
swym domu przy ulicy Sienkiewicza 33 codziennie godzinach 20.00-21.00.
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Jerzy Mrukiewicz (I wiceprzewodniczacy Rady) /lat 52/ - blacharztusarz (posiad
dyplom mistrzowski),. Podstarszy Cechu Rzemiostrigéh w Mszczonowie.

2%

Wojciech Horbot (Il wiceprzewodniczacy Rady) /lat 37/ - z wyksztalcenia techni
ogrodnik. Od 1987 roku pracuje w SpotdzielnieBzkaniowej w Mszczonowie, obecnie
jest jej prezesem. Radny Il samgawej kadencji, w latach 1994-98. Petnit wtedy fajek
wiceprzewodniczcego Rady.

Jozef Grzegorz Kurek (burmistrz Mszczonowa)/lat 47/ - mgr ia. mechanizacji rolnictwd,
absolwent SGGW w Warszawie. W latach 1982-90 naikzgmin Zabia Wola i Mszczonow.
Od 1990 r. do chwili obecnej Burmistrz Mszczonowa.

Marian Jackowski (wiceburmistrz)
/lat 63/ ireynier mechanik, absolwent Politechniki Warszawski#fydziatu Maszyr
Roboczych i Pojazdéw . W 1956 roku rozppczprag w Zakladach 1 Maja

Pruszkowie. Nagpnie w latach 61-75 zatrudniony w  Zakladach zi@bwych w
Mszczonowie. Pemit funkej Prezesa Spotdzielni Rzerligiczej w  Grodzisku
Mazowieckim. Prowadzit wlasny zaktad rzesiieczy wytwarzajcy czsci zamienne do
pojazdéw mechanicznych. Od 1990 do dnia dzisiegaggeburmistrz Mszczonowa.

Andrzej Zieli aski (cztonek Zarzadu)
Nlat44/ - technik samochodowy. Podstarszy Cechunfrz# R&nych w Mszczonowie.
Inicjator zal@enia Wspoélnoty Mieszkaniowej Osiedla Poniatowskjegaktualnie petn
funkcje przewodniczcego Wspolnoty. W latach 1996-98 radny Rady Miejskil
samorzdowej kadencji.
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Mirostaw Wirowski (czionek Zarzadu) /lat 43/ - z zawodu ziotnik - posiada dyplom
mistrzowski. Cztonek Zarrlu (skarbnik) Cechu Rzemiost Rf/ch w Mszczonowie. Radny
drugiej samorgdowej kadencji /94-98/, podczas ktérej pemit Ko czionka Zarzdu
Miasta.

Janusz Michalak (cztonek Zarzdu)

/lat 45/ - Posiada wgze wyksztalcenie. Absolwent Wydzialu SamochodéMaszyn
Roboczych Politechniki Warszawskiej. Cztonek Ce&tmemiost Ranych w Mszczonowie.
Odznaczony HonorogvOdznals Rzemiosta Polskiego.

Ryszard Stushiski (cztonek Zarzdu) /lat 57/. Od 1965 do 1998 roku pracowat jako ngecz
ciel WF: 65-70 - Szkota Podstawowa w Osuchowiey30-Szkota Podstawowa w Piekarach,
75-98 - Szkota Podstawowa w  Mszczonowie. Wéthi dziatacz sportowy. Prowadzit
sekcg tenisa stotlowego LKS Mszczonowianki. Obecnie tresekcji pitkarskiej LKS
Mszczonowianki.

Stanistaw Wiechowski (cztonek Zargdu) /lat 61/ - Posiada wyksztalcenie isye.
Ukonczyt Wydziat Rolny SGGW w Warszawie. Radny gminy 2dzonéw w drugie
samoradowej kadencji /94-98/. Wtedyzeelnit funkcg cztonka Zarzdu Miasta.

C. Komisje Rady Miejskiej oraz ich zadania i przeniwzcy:

Komisja Rewizyjna c. opiniowania nabywania i zbywania mienia
Przewodniczca — Mieczystawa Korzonkowska komunalnego
Tryb dziatania komisji okréa regulamin stanowty zahcznik do
Statutu Gminy Mszczonow. Komisja Gospodarki Gminnej
Komisja Budetu i Finansow Przewodnicacy — Mariusz Wieszczycki
Przewodniczca — Wanda Staniaszek

Zadania komig:

Do zada komisji nalezy: _ a. nadzorowanie zaktadow i jednostek
a. opiniowanie planow budtu gminyoraz organizacyjnych gminy

zmian w budecie gminy

e : ] b. opiniowanie spraw dotyazych rolnictwa
b. opiniowanie sprawozda wykonania bugktu

) . opiniowanie planéw zagospodarowania
gminy przestrzennego
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Komisja Giwiaty i Kultury

Przewodniczcy — Jadwiga Laskowska

Do zada komigi nalezy:

a. opiniowanie bugktu gminy w dziale swiata i
wychowanie

b. opiniowanie wszelkich spraw zwanych z
funkcjonowaniem placéwekswiatowych

c. opiniowanie wszelkich spraw zganych z
dziataniem placéwek kulturalnych

Komisja Porzadku, Przestrzegania Prawa i Ochrony
Srodowiska

Przewodnicz acy — Tadeusz Federowicz

Do zada komigi nalezy:
a. opiniowanie spraw z zakresu ochrony

przeciwpaarowej,
b. ocena stanu pardku publicznego i przestrzegania prawa,
c. opiniowanie spraw z zakresu ochrénydowiska i nadzér na
nalezytym stanem sanitarnym, czy$tm

i porzadkiem w gminie.

Komisja Zdrowia i Opieki Spotecznej
Przewodniczcy — Andrzej Barbulant

Do zada komigi nalezy:

a. opiniowanie budktugminy w dziale zdrowie i

opieka spteczna,

b. opiniowanie wszelkich spraw z zakresu zdrowia i

opieki spadecznej.

Komisja ds. Mtodziey i Sportu

Przewodniczicy Krzysztof Gotynski

Do zad& komigi nalezy:

a. opiniowanidbudzetu w zakresie wydatkéw na
kulture fizyczm

b. podejmowanie dZian zmierzajcych do
przeciwdziatania uzammieniom wrod miodziey

c. propagowanie kultury fizycznej oraz
organizowanie imprez sportowych

d. propagowanie samenasci poprzez powotanie
Mtodziezowej Rady Miejskiej

e. nadzorowanie wdaiwego wykorzystania obiektow
sportowych

II. Podstawowe informacje o gminie Mszczondw

1 - Historia Mszczonowa

Mszczondw w swej ponad 760-letniej historii przedhib
rozne koleje losu, ktére byty odbiciem dziejow Mazowaisz

Zabytkowy kéciot parafialny pod wezwaniegw. Jana
Chrzciciela

Na karty historii wkroczyt przypadkowo, jujako istniejica
osada, bdac miejscem wystawienia dokumentu, ktéry nie
dotyczyt spraw bezpgoednio z nim zwjzanych. Mana
postaw¢ hipotez, ze Mszczonéw byt w tym czasie
whasndcia ksiazeca i znajdowat s¢ w nim niewielki dwor, w
ktorym kshzeta zatrzymywali s nieraz na dlej, gdy
polowali w okolicznych rozlegtych puszczach.
Do czasu lokacji miasta znaczenie osady bylo nikveie
jednak jej ro¢ powickszato dogodne potenie przy drodze z
Rawy do Sochaczewa, Owczesnych najvigjszych
osrodkéw administracyjnych na zachodnim Mazowszu.garo
ta byta jednym z niewielu przg€j przez bagniste puszcze
potozone réwnolenikowo na potudnie od Bzury.

Dodatkowym czynnikiem wyriajacym Mszczonow w
gronie okolicznych miejscowici byt kosciot, ktoérego
istnienie jest péowiadczone od 1324 roku. Przed lokacj
miasta kéciot 6w byt juz siedzily parafii.

Poniewa na potudnie od Puszcz: Bolimowskiej,
Jaktorowskiej i Korabiewskiej dla rozleglych obszar z
rzadkim osadnictwem rozrzuconym po lasach, potrgeiy
osrodek  administracyjny i  gospodarczy, logiazn
konsekwengj byla wiec lokacja miasta w Mszczonowie, co
stalo s¢ przed 1377 rokiem. Bdiej, przy organizacji
podziatu administracyjnego w XV wieku, Mszczondat stie
juz siedzila niewielkiego, obejmuajcego 405 krh powiatu
mszczonowskiego.

Okres od wdczenia Mszczonowa wraz z ziensochaczewsk
do Korony w 1476 roku, do wojen ze Szwgdjyt korzystny
dla rozwoju miasta. Jednak mimo wysokiej rangi
administracyjnej i korzystnego paienia, Mszczondw nie
wyrost na wekszy agrodek. Przyczyny tego stanu rzeczy
mozna wskazé dwie. Po pierwsze, rynek lokalny
Mszczonowa byt wprawdzie bardzo rozlegtyaasisdnie targi
znajdowalty si dos¢ daleko i stanowity matkonkurenc,
jednak wekszas¢ terenu pokrywatly podmokte puszcze.
Wioski byty nieliczne i mate, a wiellkk6 areatu ziemi ornej
calego powiatu mszczonowskiego byta mniejsza od
niektérych parafii potbonych w okolicach towicza czy
Skierniewic. Drugi ujemny czynnik to przekazanie
Mszczonowa
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w XVI wieku, najpierw w dzierawe dozywotnia, a potem w
dziedziczne wiadanie, rodzinie Radziejowskich, $eicieli
sasiednich dobr Radziejowice. WHzciele dbali przede
wszystkim o wlasne interesy i przez nadmierny figka
obnizali mazliwosci rozwoju miasta.

Od wojen ze Szwegj w latach 1655-1657 do upadku
Rzeczypospolitej w 1795 roku w Mszczonowie, podeljak

i w innych okolicznych miastach, trwat okres upadku
zastoju. Po wojnach spadta liczba luéttio zmniejszyta sj
liczba rzemiélnikbw, upadt handel. Ubdstwo okolicznych
wsi, wynikle po czsci z wojen, ale gtownie z kryzysu
gospodarki folwarcznej, powodowatze chiopi nie kupowali
wyrobow rzemiélniczych powracajic do gospodarki
naturalnej. W Mszczonowie osiedlilieszydzi, ktérych liczba
systematycznie wzrastataz & 1778 roku zostali przy¢i do
obywatelstwa miejskiego. Pewneywienie i oznaki rozwoju
miasta wystpity dopiero pod koniec XVIII wieku.

W okresie zaboréw w latach 1795-1918 szereg istbtny
wydarzéi, ktére w sposob decydigy miaty wplyra¢ na
dalsze losy Mszczonowa. Mim@e jeszcze w pierwszej
potowie XIX wieku Mszczondéw naiat do najludniejszych
miast na zachodnim Mazowszu, a w chwili wybuchuojry
Swiatowej jego liczba Iludniwi przekroczyla 8
mieszkacOw (szczytow liczba w swej dotychczasowej
historii), to jednak spotkato miasto szereg niepémych
wydarzés. W latach 1800 i 1862 miaty miejsce wielkie
pozary, ktére zniszczylty wekszas¢ zabudowy mieszkalnej.
Mieszkaicy pracowicie odbudowywali zniszczenia, jednak]
rzutowaly one na rozwoj gospodarczy.

W 1845 roku Mszczon6w omgta linia kolejowa z Warszawy
do Wiednia (mimoze pierwotnie jej przebieg planowano
przez miasto). Stalo @i tak na zadanie Namiestnika
Krolestwa, ktoryzadat, aby ling kolejowa skierowd przez
Skierniewice, gdzie znajdowalesdwor carski. Pzar z 1862
roku i zniszczenie budynkéw miejskich w Mszczonowie
spowodowat natomiaste z braku pomieszcaeadla urzdow,
siedzilky powiatu — tworzonego w 1867 roku — ulokowano
w dwa razy mniejszym do Mszczonowa Btoniu.

W okresie mgdzywojennym Mszczondw nie posiagay
przemystu wegetowat bez miwosci rozwoju. W
poréwnaniu do 1914 roku spadta réwnigczba ludndci.
Kolejna traged¢ przyniosta Il wojnaswiatowa. W czasie
dziataa wojennych we wrz&iu 1939 roku miasto — najpierw

2 - Wspotczesny Mszczondw- jego gospodarka, infrast

zbombardowane przez lotnictwo nieprzyjaciela, aepot
umysinie podpalone przezotnierzy niemieckich — stracito
okolo 80% zabudowy. Eksterminacja calej lughio
zydowskiej dokonana przez wtadze okupacyjne spowadkiw
kolejny spadek liczby ludrigi.

Zabytkowy dworek (,Kaflarnia”)

W okresie Polski Ludowej do koa lat péc¢dziesatych w
Mszczonowie panowata stagnacja. Ubywalo ludhogdyz
miodzi wyjezdzali do innych miast, jednak powoli
odbudowywano zniszczenia. W latach &neiesitych
powolny rozw0j miasta zaposikowata lokalizacja dwoch
zakladéw przemystowych. Jednak nadal tempo rozveg}a
niewielkie, tak ze dopiero w drugiej potowie lat osiem-
dziesiatych Mszczonéw przekroczyt licgbludnaici z 1939
roku. Wanym natomiast wydarzeniem dla miasta byto
utworzenie w 1972 roku gminy Mszczondéw.

Po latach zapai przyszedt jednak dobry okres i dla
Mszczonowa. Szczegblnie  dynamiczne zmianya S
dostrzegalne od 1989 roku, kiedy to samdyzw zwiazku z
demokratyzag kraju, mogly st w koacu poczid
rzeczywistymi gospodarzami na swoim terenie. Olecni
Mszczonbw przeistacza ¢siw preznie dziatajcy osrodek
logistyczno-przemystowy.

Fragment ,Dziejow Mszczonowa”

autorstwa dr Jana Jozefeckiego

ruktura i plany rozwoju.

Mszczonéw jest postrzegany jako jedno z
najdynamiczniej rozwijacych sé polskich miast. Od 1990
roku przeistacza si w preznie dziatajcy asrodek
logistyczno-przemystowy.  7-tysieczny Mszczonéw ma3
korzystry lokalizacg. Lezy przy trasie Warszawa-Katowice
/E-8/ i na szlaku TIR-owskim /trasa ¢dzynarodowa nr 717/.
Tu tez krzyzuja sie dwie trasy kolejowe: Centralna Magistrala
Kolejowa i trasa kolei towarowej wschod-zachéd Kste-
Terespol/. W 20 minut mima z Mszczonowa dojechado
portu lotniczego na Qkiu. Miasto dysponuje 300-hektargw
dzielniaa przemystowy. Dzielnica ta okrdana jest mianem
dzielnicy wschodniej. Zlokalizowato esiw niej juz jedendcie
dwzych firm zagranicznych; francuski FM-Logistic, 20kégo
ustug korzystaj m.in. tacy potentaci jak - Procter& Gamble,
Nestle, Panasonic, Michelin, Adidas; szwajcarskiGME -
produkupcy witaminy dla zwierat, niemiecko-austriacki
Roman Bauernfeind - zajmugy sk wytwarzaniem opakowa
tekturowych, francusko-niemiecka MOSTVA - firma

specjalizugca sé w transportowaniu i dystrybucji
samochoddéw najprzetdiejszych marek, diski MAERSK-
Swiatowy potentat w dziedzinie logistyki, FIEGE-gpth
AUCHAN, belgijski ERGON (producent struno-betonéw),
japoaski YKK (producent suwakéw) oraz brytyjski develope
Europa Distribution Center, ktory wykupit Zu w
Mszczonowie blisko 150 hektarow gruntéw, na ktérych
rozpocat inwestycg pod nazwa EUROPA PARK.

EUROPA PARK ma b§ najwiekszym centrum logistyczno-
magazynowynw Polsce. Brytyjczycyciagaja do

Mszczonowa kolejne firmy, ktérym propornunozliwo$¢
wynajecia gotowych hal lub zakup uzbrojonych terenéw pod
inwestycje. Europa Distribution Center uczestnipapadto
czynnie w budowie ulic, ktére przejnezes¢ ruchu pojazdéw

z centrum Mszczonowa, a takwspotfinansuje budaw
miejskiejobwodnicy. Od 1998 roku zaga pod
Mszczonowem powstawalruga /potudniowa/ dzielnica
przemystowa, w ktorej najwkszymi inwestoramias
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niemiecko- francuski producent styropianu i opakbwa
styropianowych KNAUF oraz SOLE- polski dystrybutor
materialédw kamieniarskich. Oprécz wéneej wymienionych
firm na uwag zastluguje jeszcze $smiu krajowych
inwestoréw, ktérzy majswoje zaktady na terenie gminy: LIS
- MEBLE, odlewnia zeliwnych wkiadéw kominkowych

KORNAK, producent materiatow budowlanych-
KERAMZYT, Warszawskie Przedsiorstwo  Robo6t
Drogowych, RUSAK-LOGISTIC, POLSPED, Gminna
Spotdzielnia Samopomoc Chiopska- dyspaaoa;j
placéwkami handlowymi na  terenie trzech

gmin(Mszczonowa, RadziejowicZiabiej Woli) oraz Centrum
Wolnoctowe Wschéd - Zachéd /dawne SPEDCARGO/, ktorg
stworzyto w Mszczonowie strefvolnoctows.

B rteratina Gass Poiand
W 80n Grain
W eso

| LEGENDA
H Istnisjgce budynki
O Zarezerwawane
B Mo2liwe do zakuplania
lub wynajecia
B Stacia benzynowa
B Biuro Eurapa Park

" Mos oy, e

Plan przemystowej dzielnicy Mszczonowa

Zdaniem specjalistow z angielskiej firmy Aukett Asmtes
Europe, wykonujcej prace projektowe dot. terenéw

\1%4

przemystowych gminy, niewielki w tej chwili Mszczéw ma

w ciagu najbliszych 10 lat sta sie 30 tyskcznym,
nowoczesnym &odkiem miejskim. Tak dynamiczny rozwdgj
umazliwia miastu inwestorzy krajowi i zagraniczni, ktérzy
tworza tu miejsca pracy i z racji ptaconych podatkéw lzgsi
W znacacy sposdb gminny buet, a take spotka Geotermia
Mazowiecka, dzki ktérej od IV kwartalu 1999 roku
mszczonowianie magwykorzystywa do celéw grzewczych
wode ze znajdujcych si pod miastem gacych zrodet
gtebinowych. W oparciu drédta geotermalne planowana jest
rowniez w Mszczonowie budowa parku wodnej rozrywki,
czyli zespotu basenowegaz licznymi  atrakcjami
wodnymi.

Mszczondéw caly czas rozbudowuje asimfrastruktue.
Obecnie jest w 90% zgazyfikowany /zasilanie z gagu
sredniego dnienia/, posiada wlasneegje wody z maliwa
do zagospodarowania nadiky, ma oczyszczalnisciekow i
wysypisko smieci. Na terenie miastaascztery oddzialy
bankowe, urzd celny, terminal kolejowy, hala sportowa i
lokalna rozgténia radiowa/ ,Miedzy todzh a Warszaw’
Radio Plus 98.1 FM/. W 2002 roku rozpocznie sv
Mszczonowie budowa miejskiej ptywalni. W jukierniku
1998 roku gmina z nija o rozbudowie sieci kanalizacyjnej
wyemitowata wilasne obligacje. Jak do tej pory wliskeaju
wiasne obligacje wyemitowato zaledwie ok. 50 $pd 2500
polskich miast i gmin.

Widok dzielnicy przemystowej

W latach 1998, 2000 i 2001 w rankingu CentrBada
Regionalnych Mszczon6w znalaztesiw ,zlotej setce”
najbardziej przedsbiorczych miast i gmin w kraju. Oprdcz
tego w klasyfikacji Gazety Bankowej / w 1998 rolgmina
zagta pierwsze miejsce w Polsce pod wextgm wartdci
inwestycji  zagranicznych w przeliczeniu na jednego
mieszkaca. Zachodnie firmy zainwestowatyzjna terenie
gminy 750 milionéw dolarow amerykakich, a drugie tyle
zainwestuj tu w ciagu najblizszych kilkulat. Miasto mae sk
tez obecnie poszczyEi 6smym miejscem W  Woj.
mazowieckim pod wzghem uzyskiwanego dochodu w
przeliczeniu na jednego mieszka.
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3 -Ludno s¢
Gmina Mszczonéw

liczy 11050 mieszk&w, z czego 6570 osob jest w wieku produkcyjnymskéhik bezrobocia

ksztaltuje si na poziomie 8% Sredni dochod bugktu gminy na 1 mieszkaa wynosi blisko 1900 zt i jest jednym z napsgych w

catym wojewodztwie mazowieckim.

Statystyka statych mieszkacow miasta Mszczonowa wg wieku i pici

Na dzien 2001.06.30

Wiek 0-6 7-15 16-19 20-65 pow.65  pow.60 RAZEM

Plet M K M K M K M K M K M K M+K
Liczba | 197 229 378 384 219 203 2011 1990 206 495 1130| 3303 6314
Statystyka statych mieszkacow gminy Mszczonoéw wg wieku i pici
Na dzien 2001.06.30

Wiek 0-6 7-15 16-19 20-65 pow.65  pow.60 RAZEM

Plet M K M K M K M K M K M K M+K
Liczba | 186 | 193| 342 329 150 157 14p1 1135 277 569 7623| 2383 4759
4 — Poto zenie Mszczonowa i szczeqotowa charakterystyka teren u gminy.

Mszczondw ley na 51° 57 ' szerokoi geograficznej
poétnocnej i 38° 42' diugi geograficznej wschodniej,
okoto 70 km na potudniowy wschéd od geograficznego
srodka Polski i 50 km na potudniowy zachéd od
Warszawy. Administracyjnie nalg obecnie do powiatu
zyrardowskiego i wojewodztwa mazowieckiegzale w
odlegtaici kilku kilometréw od jego granic. Obecnie
potozenie i zwizki administracyjne Mszczonowa z
Warszaw nalery okresli¢ jako prawidtowe i stale, gdyna
przestrzeni dziejow miasto byto zawsze zaliczane do
Mazowsza.

Cata gmina Mszczonéw liczy 11050 miesa&aw, z
czego 6570 osa6b jest w wieku produkcyjnym. Wskia
bezrobocia ksztattujea poziomie 8% Sredni dochdd
budzetu gminy na 1 mieszkaa wynosi blisko 1900 zti
jest jednym z najwiszych w catym wojewddztwie
mazowieckim. Gmina zajmuje 144,9 km2 powierzchni,
tym 69,9% to uytki rolne, a zaledwie 7,9% to lasy. Prawa
miejskie Mszczondw otrzymat w dniu 22 marca 1377
roku. Nadat je ksiz¢ mazowiecki Ziemowit 111.

Miasto Mszczondw, w przesAad o wiele
rozleglejsze obszarowo, obecnie obejmuje obszakré?5
co w wojewddztwie mazowieckim stawia je na jednym z
ostatnich miejsc. Jest siedzigminy obejmujcej obszar
136,4 kni, zamieszkatej przez ponad 11000 mieszkav.
Potazenie administracyjne Mszczonowa w stosunku do
otaczajcych obszaréw réwnigjest w miae state, chocia
ma tendengj zmniejszania gj od 405 kriobszaru
powiatu mszczonowskiego w wiekach XV-XVIII w
czasach Rzeczypospolitej szlacheckiej, do obszain g
Radziejowice i Piekary w latach 1870- 1939 i do igyni
Mszczondw obecnie.

Polazenie Mszczonowa w centralnej eéegi kraju, tw na
zachéd od Warszawy powodujes w jego najbliszej okolicy
przebiegaj weazne szlaki kolejowe i drogowe. Ponad
regional funkcje spetnia magistrala kolejowa Warszawa-
Skierniewice-GornySlask z odgagzieniem w Koluszkach do
todzi oraz magistrala centralna przebiegajprzez zachodnie
peryferie Mszczonowa, a¢zaca Slask z link Warszawa-
Skierniewice midzy Jaktorowem i Midzyborowem. Po
potudniowej granicy Mszczonowa prowadzi z koleiidin

kolejowa Skierniewice-tukéw, ktérej znaczenie watsich
latach jednak znacznie zmalato.

W ruchu drogowym najwksze znaczenie dla Mszczonowa
ma obecnie droga szybkiego ruchu Nra8zica Warszaw z
Katowicami. Due znaczenie ma réwriedroga z Gréjca
laczaca Mszczondw przeZyrardow z Sochaczewem, gdzie
taczy st z arteri migdzynarodow z Warszawy przez Pozha
do Berlina.

Zarobwno podczenia kolejowe jak i drogowe oraz fakt
potozenia miasta w centrum Polski w pchli Warszawy
sprawia, ze potaenie geograficzne Mszczonowa jest
wyjatkowo korzystne.

Pod wzgtdem geograficznym Mszczonéwzie w
podprowincji NizinSrodkowomazowieckich w makroregionie
Wzniesiéh Potudniowomazowieckich. Wzniesienia te na
terenie zachodniego Mazowsza dzielsii na kilka
mezoregionow, z ktérych w potnocnejeéei dolina Rawki
rozdziela leace na zachdd Wzniesienia Lodzkie, ozhtej na
wschod Wysoczyzny Rawskiej, na ktorej znajdujes si
Mszczonow.

Wysoczyzna RawskaZeca na potnoc od Pilicy i na wschéd
od rzeki Rawki obejmuje obszar okoto 1700 2kin jest
zbudowana z glin morenowychzwirowych ostacow strefy
moren czotowych stadialu Warty. Formy #thy s
zmodyfikowane przez procesy peryglacjalne ostatnieg
zlodowacenia.

Na pétnoc od Wzniesietddzkich i Wysoczyzny Rawskiej
lezy Réwnina towicko-Blaéska obejmujca obszar 3063 km
ciagmca st szerokim pasem na potudnie od Bzury. Jest to
ptaski poziom denudacyjny przeti przez szereg drobnych
doptywéw Bzury. W okolicy Mszczonowa granica eazy
Wysoczyzia Rawslg i Rownim towicko-Btonska przebiega
w okolicach wsi; Wyczéniak - Zator - Zukow - Budy
Radziejowickie — Kukléwka /mapa nr 1/.

Okolice Mszczonowaaspozbawione wzniesieo dwych
réznicach wzgédnych w stosunku do otaczaeggo terenu.
Tereny Wzniesig Potudniowomazowieckich, do ktérych
zalicza st Wysoczyzna Rawska,4g poza dolia Rawki w
przewaajacej czsci powyzej 150 m n.p.m. Ranica

pomiedzy nizej potazona Rownira L owicko-Btonska, a
wysoczyznami
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wynosi okoto 20-30 m. Najwaszy punkt Wysoczyzny
Rawskiej, to wysok& 210 m n.p.m. w pobtu Piekar w
gm. Mszczondw.

Wysoko$¢ npm:
do 100 m
100-150 m
150-200 m
L] pow.200m

2 4 6 8 km

Skala

Mapa nr 1. Polozenie geograficzne Mszczonowa.

Teren tagodnie opada w kierunku pétnocnynagapc 150 m
n.p.m. na linii wsi Wecza-Stabomierz-Budy Nowe z
kilkukilometrowymi wgkbieniami na potudnie dolinami
Okrzeszy i Pisi @goliny, dochodac w poblize terenéw
miejskich Mszczonowa na wysade wsi Czeka,j.

Teren zabudowy miejskiej Mszczonowarlena poziomie od
160 do 170 m n.p.m. Caty obszar miastasoiisic natomiast
w przedziale wysokei od 162 m n.p.m. w okolicach
zaktadoéw odzigowych do 176 m n.p.m. przy potudniowej
granicy miasta w okolicy wsi Sosnowica.
Gleby w okolicach Mszczonowa wyksztalcitye sia podtau
osadéw czwartoelowych, gtéwnie plejstodskich. W
promieniu 10 km. od miasta wysuje tylko jeden typ
genetyczny gleb — gleby brunatne. Wekszaici wytworzyty
sic one z glin zwatowych lekkich i piaskéw zigych na
glinach. Na potnoc i pétnocny zachdd od miasta yléb
wytworzyly sk z piaskow stabogliniastych i gliniastych.

Dopiero w okolicyZyrardowa i dalej na potnoc znajdugie

rozleglte obszary czarnych i szarych ziem, a na @cobd

Mszczonowa w dolnym biegu Pisia@oliny znajduje si

niewielki obszar gleb hydromorficznych utworzonyzhtor-

fowisk.

Przydatné¢ rolnicza omawianych gleb jest
zréznicowana i zalgy gtdwnie od podiga mineralnego. Na
obszarze miasta Mszczonowa i jego nagdej okolicy w
kierunku na potnoc i zachod przewd gleby kompleksu
zytniego bardzo dobrego, a na glebach wytworzonyah n
piaskach stabogliniastych, kompleksgzytniego dobrego.
Tylko w okolicach na potudniowy wschdéd od miasta
wystepuja gleby kompleksuytniego stabego.

Rzeki w okolicach Mszczonowa nafedo dorzecza Bzury.

Poniewa najwyzszy punkt Wysoczyzny Rawskiej na

wysokaci 210 m n.p.m. stanowdy srodek dziatu wodnego,

znajduje s 0 6 km na potudnie od miasta, totezeki w

okolicach Mszczonowa as niewielkie o bardzo matym
przeptywie wod. Pisia gyolina biogca swéj pocatek w
okolicy wsi Zbiraza, pltynie przez Radziejowic&yrardow i
Wiskitki uchodzc do Bzury w Boryszewie. Posiada ogoin
dtugas¢ 58,5 km i dorzecze o powierzchni 501,4%km
Najwickszym doptywem Pisi ggoliny jest Tuczna plyaca
przez Jaktor6w i posiadgia dlugé¢ 34,8 km. Przez
Mszczondw przeptywa natomiast rzeczka Okrzeszaatsor
swoj pocatek w poblizu wsi Badowo Goérne okoto 4 km na
potudnie od miasta. Rzeczka ma okoto 13 km ddugo
uchodzi do Pisi @goliny w granicach administracyjnych
miastaZyrardowa.

Okrzesza jest zbyt matym ciekiem wodnym, aby praiada
niej jakiekolwiek badania #mu wodnego. Badania takie
prowadzone $ na Pisi Ggolinie na wodowskazie w
Duranowie i wykazaly oneze w latach 1951 - 1965
niewielkie byly wahania przeptywu wody eoizy zimy i
latem, natomiast zanotowano znacznanide w zalenosci od
warunkéw pogodowych. Wynosity one od 30 cm. przydaie
najnizszej, do 320 cm. przy wodzie najpmyej.

Wody podziemne na obszarze Mszczonowaa S
wykorzystywane w kilku poziomach wodaimych. Poziom
czwartorzdowy wykorzystywany jest w dwoch warstwach, z
ktérych druga nie ma charakterugliego z uwagi na znaczne
zaktocenia glacitektoniczne.

Wody trzeciorzedowe w okolicy Mszczonowaaszwigzane
gtéwnie z utworami oligoagskimi i mioceiskimi, jednak ich
wykorzystanie ogranicza wysoka mineralizacja i esiln
zabarwienie. Kredowe giro wodondne jest zwizane ze
streh mazowieck niecki brzenej. Wody wystpuja w
utworach dolno-i gérnokredowych, a ich wydajéo
eksploatacyjna méei sic w granicach 200-350 m3/h.
Dodatkowym walorem wod kredowych jest fake @ one
ciepte. Ogdblna ocena zasobdw energii cieplnej w agbd
podziemnych o powierzchni 25 Kmv okolicachZyrardowa
okreslana jest na réwnowardé 75 min ton ropy naftowej. W
otworze geologicznym 1G-1 Mszczonéw w 1991 roku
opracowano wsgpna charakterystyl wykorzystania tych
waod, okrélajac ich temperatuyr na 43°C. Przewidywane jest
wykorzystanie tych wod w cieptownictwie.

W hydrografii okolic Mszczonowa nagtuja zmiany. W
przeszidci teren ten byt lepiej nawodniony, a poziom wod
zmniejszat i w miar kurczenia € obszaréw lénych. W
przywilejach miejskich z XIV i XV wieku spotykamyzeste
wzmianki o stawach rybnych i sadzawkach w okolicach
kosciota parafialnego (a wt na niszych terenach). W
pierwszej potowie XIX wieku w aktach miejskich spkamy
wzmianki o koniecznii uregulowania Okrzeszy, aby
zapobiec wylewom wod na tereny miejskie. Wspd&inie
réwniez dap sie zauway¢ zmiany polegaice na cofaniu si
w dot rzek ich obszaréwsrédliskowych, cos$wiadczy o
stepowieniu terenu.

Osobnym problemem jest czy§&owdd rzecznych. Pisia
Gagolina na calej diugei prowadzi wody pozaklasowe,
mimo ze w gornym biegu do Radziejowic jest nieco
czysciejsza. Doptywy Tuczna i Okrzesza jak citomo w
ocenie czystei wod, @ dodatkowym zrédiem jej
zanieczyszczenia.

Pod wzgédem klimatycznym okolice Mszczonowa s
zaliczane do regionu mazowiecko-podlaskietrednie

roczne temperatury ksztatiugie w okolicach miasta na
poziomie 7,5°C
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-8°C. W latach 1951 - 1960 najzimniejszym niesim byt
luty, najcieplejszym lipiec.

Okolice Mszczonowa @ w strefie o niedostatecznej
wilgotnosci obejmujcym cah srodkowg Polsle, gdzie prawie
nie istnieje maliwos¢ pelnego zaspokojenia potrzeb
wodnych, zwlaszcza w okresie wegetacjiliro W latach
1954-1964 z miejscowgoiach, w ktérych prowadzono
badania klimatyczne, zanotowa#iednio w- Skierniewicach
485 mm, w Biatej Rawskie 605 mm, aZyrardowie 543 mm
-opadéw atmosferycznych rocznie.

Raélinnos¢ na terenie zachodniego Mazowsza pojawikapsi
ushpieniu ostatniego zlodowacenia, gdy klimat ulegt
dostatecznemu ociepleniu. W okresie &itefl | 800- 11 000
lat p.n.e.) pojawity s+ olchy, cby, wiazy, lipy i buki, jednak
juz w nastpnym tysicleciu nastpita redukcja form
cieptolubnych i zacga pojawid sie sosna i brzoza z
domieszly wierzby. Po kolejnym ociepleniu klimatu
optymalny rozwodj laséw nagiit w okresie atlantyckim
(6500-6000 lat p.n.e.).

W czasach historycznych w okolicach Mszczonowg
przewaaly lasy gadowe, a w potudniowej gZci dzisiejszej
gminy Mszczondw swietliste dibrowy. Tylko w samych
dolinach rzek wyspowaly olsy i tgi jesionowo-olsowe.

W poréwnaniu do terendw patonych w okolicach na pétnoc
od Wiskitek i na wschod od Sochaczewa oraz okotiwicza

i Skierniewic, gdzie intensywne osadnictwo i trazblaséw
trwata juz w XII-XIV wieku, okolice Mszczonowa d&&
dlugo posiadaty osadnictwo rozproszone ,,wyspowéfods
rozlegtych obszaréw $aych. Jeszcze w drugiej potowie XVI
wieku okolice Mszczonowa otaczaly zwarte puszczg
krélewskie:  Bolimowska, Wiskicka, Jaktorowska i
Korabiewicka, a miasto Mszczon6w na otwartym ragi
terenie nie graniczylo zadry z okolicznych wsi (mapa nr 2).

------- granice powiatu o Kaski 7~
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Mapa nr 2. Lasy w okolicach Mszczonowa w drugiej polowie XVI wieku

Jeszcze na mapie Gilly'ego z patdw XIX wieku mazna
zaobserwowg ze lasy aczkolwiek ulegly pewnej redukcji w
okolicach Wiskitek, Jaktorowa i Mszczonowa (zwlaszda

lepszych glebach), to jednak nadal stanowity zwaliszary.

Dopiero pierwsza potowa XIX wieku przyniosta szybki
ubytek obszaréw kmych (mapa nr 3).

o Kaski
----- granice dawnego powiatu
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Mapa nr 4. Lasy w okolicach Mszczonowa na podstawie mapy topograficznej Krolestwa Polskiego (po
XIX w.).

Obecnie najblisze na terenie gminy Mszczondéw okolice
miasta nie posiadajzwartych obszarow $aych, z wyjitkiem
lasow w okolicy Osuchowa. Najbze weksze zwarte
obszary léne znajdupi sic w okolicach Radziejowic,
Zyrardowa i Puszczy Maniakiej. Lasy te $ zmienione i
catkowicie uksztalttowane przez gospodarkztowieka, a
dominup w nich drzewostany sosnowe. 30 dobrze
zachowane ptlaty lasoswietlistej chbrowy wystpuja jeszcze
obecnie w okolicy Radziejowic.

Poniewa okolice Mszczonowa nie posiadajwigckszych
obszaréw lénych, g zagte gtownie pod upragy a rzeki g
zanieczyszczone, warunki te w sposéb zdecydowany
wplywaja na zestaw gatunkow wygiujacych tu dzikich zwie-
rzat.

Najwiecej gatunkéw zwierg wystpuje w pot@onych na
zachéd od Mszczonowa lasach Bolimowskiego Parku
Krajobrazowego. Na uwagzastuguje fakt introdukowania
bobréw nad Rawkw rejonie Suliszewa.

Ochrona przyrody w okolicach Mszczonowa ma
bardzo stare tradycje. Puszcze: Jaktorowska, Bolimowska i
Wiskicka byly w Polsce ostatnim siedliskiem turoWe
wsiach Jaktorow i Koztowice podstawowym obazkiem
chtopow byto ,doghdanie" turéw, ktére polegato na ich
strzezeniu i dokarmianiu zim W liscie z 1604 roku Zygmunt
Il pisat do starosty sochaczewskiego odpowiedzgn za
stan pogtowia tych zwiest, aby dbat o rozmni@nie turéw,
gdyz ,zwierz ten nalgy ad famam Regni".

Wspoiczénie w pobliu Mszczonowa znajdayj sie dwa
obszary chronionego

krajobrazu ustanowione Uchwiahr 14/93/86 Wojewddzkiej
Rady Narodowej z dnia 26 wrgga 1986 roku. $to obszary:
— Bolimowsko-Radziejowicki,

— Gornej Rawki.
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Ta sam uchwah powotano Bolimowski Park Krajobrazowy
obejmujcy teren o powierzchni 17 453 ha. Jego tereny s

chronione przed presj przemystu, intensywnym i
zmechanizowanym rolnictwem oraz przedywiotowa
turystyka.

Dla ochrony lénych zbiorowisk ggdowych i boru bagiennego
utworzono rezerwat $@y ,Grady Osuchowskie" w gm.
Mszczonéw o powierzchni 93,39 ha. W pabliMszczonowa
istnieje rownie kilka rezerwatow agciowych dla ochrony
ginacych lub rzadkich gatunkoéw drzew:

1. Dabrowa Radziejowicka — rezerwatsfey o powierzchni
51,27 ha utworzony w 1984 roku w gm. Radziejowice
Ochrory objeto dabrowe swietlista z chronionymi rélinami w
runie lgnym.

2. Skulski Las—rezerwat 4ay w gm. Zabia Wola o
powierzchni 317 ha utworzony w 1984 roku. Ochraijeto
kompleksy lasow ficiastych ggdowych i kgowych z
wystepujacym wyspowo bukiem.

3. Puszcza Mariska—rezerwat kny o powierzchni 120,32
ha utworzony w 1983

roku, w ktérym ochrom objeto las gadowy.

W celu ochronyrodowiska organizméw wodnych utworzono
rezerwat wodny Rawka o powierzchni 487 ha obejoyupas
terenu o szerokesi 10 m po obydwu stronach rzeki.

Oddzielm, grupz stanows parki zabytkowe, z ktérych w
okolicy Mszczonowa dwa zostaly wpisane do rejestru
zabytkow. § to parki w Osuchowie (27,1 ha) i
Radziejowicach (21,0 ha).

Sparéd pomnikdw przyrody niegwionej najliczniej w
okolicach Mszczonowa wygtuja gtazy narzutowe, z ktorych
trzy zostaty ohjte ochrom w Zawadach gm. Kowiesy oraz
Ciemno — Gnojna w gm. Mszczonéw i Budach
Mszczonowskich w gm. Radziejowie. Gtaz w Zawadagtt |
najwiekszym na Ntu Polskim.

Fragment ,Dziejow Mszczonowa”
autorstwa dr Jana Jozefeckiego

Ill. Urzad Miejski w Mszczonowie

Adres:
96-320 Mszczonow
ul. Gréjecka 45

fax. /0-46/ 857 3000

tel. /0-46/ 857 1689, 857 1764, 857 1768,

adres strony internetowej-www.mszczonow.pl

e-mail: umm@pro.onet.pl
godziny pracy Urzedu:

- poniedzialek, wtorek, czwartek — 8.00-16.00
- §roda- 8.00-17.00
- piatek — 8.00-15.00

| pietro, pok. nr 9

1.Burmistrz Miasta —mgr inz. J6zef Grzegorz Kurek

tel. /0-46/ 857 1689, fax. /0-46/ 857 3000
/burmistrz przyjmuje codziennie w godzinachea@wania/

Nadzoruje wszystkie sprawy i zdarzeniaasine z funkcjonowaniem gminy, a w szczegétno
sprawy finanséw gminny i gospodarki mieniem komuogai.

| pigtro, pok. nr 9

2.Wiceburmistrz — inz. Marian Jackowski

tel. /0-46/ 857 1689, fax. /0-46/ 857 3000
/wiceburmistrz przyjmuje codziennie w godzinackedowania/

Nadzoruje sprawy inwestycji gminnych, utrzymanifastruktury oraz ustug komunalnych.
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3.Sekretarz — mgr Zofia Krukowska
| pigtro, pok. nr 9
Tel. 857 1689 wew.118

Odpowiada za sprawne funkcjonowanie biura. Nadeospjawy organizacji, podziatu zada
obstugi interesantéw oraz realizacji aktow prawnylegalndci dziatania Urzdu.

4.Skarbnik Gminy — Wanda Kierlanczyk
parter, pok. nr 1
tel. 857 1689 wew.109

Opracowuje projekt bugtu gminy, czuwa nad wdeiwa realizacy budzetu, opracowuje
sprawozdania i analizy z bzetu. Nadzoruje realizagpudzetéw w gminnych jednostkach
organizacyjnych.

5.Sekretariat —referent Aneta Ciechaéska

| pigtro, pok. nr 9

tel. /0-46/ 857 1689, 857 1764, 857 1768,

fax. /0-46/ 857 3000

-udzielanie ogdlnych informacji dotyszych pracy i zadawydziatéw Urzdu,
-przyjmowanie korespondenciji i pism adowych,

-przyjmowanie zapiséw do Burmistrza i Wiceburmiatrz

/burmistrzowie przyjmuj codziennie w godzinach wdowania/

6.Biuro Rady Miejskiej- inspektor Matgorzata Badowska

| pigtro, pok. nr 10

Tel. 857 1689 wew. 122

-sprawowanie obstugi biurowej Rady Miejskiej i ggganow,

-prowadzenie zbioréw Uchwat Rady Miejskiej i protédw z obrad oraz unitiwia wglad do
tych dokumentow.

7.Rzecznik prasowy gminy — Izabella Kamiska

/biuro Koordynatora ds. Zatrudnienia #Airardowska 4/

tel. 0-607 099 886

Do zada Rzecznika Prasowego gdu naley:

a) przekazywaniesrodkom masowego przekazu informacji o pracach Radgrzadu Miasta
oraz o funkcjonowaniu gminnych jednostek organigagsh,

b) organizowanie kontaktow cztonkéw Zadai i radnych z dziennikarzami,

udzielanie odpowiedzi na krytglprasovy.
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| pietro, pok. nr8, 10111
Tel. 857 1689 wew.107
Wydziat obejmuje:
-kierownik —pok. nr 8
-USC —pok. nr 8

-kadry —pok. nr 8

-sprawy obstugi rady —patrz

8.Wydziat Ogélno — Administracyjny- kierownik Barbara Klopotowska

-ewidencg ludnasci —pok. nr 8
-obrorg cywilng i p.paz. —pok. nr 11-tel. 857 1689 wew.106

-przygotowywanie materiatow o gminie dieodkéw masowego przekazu —patrz punkt 7

punkt 6

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno -
Administracyjnego naleza sprawy: organizacji,
kadr, obstugi prawnej, obywatelskie, USC, obrony

cywilnej a w szczegOIngci:

1/ w zakresie spraw organizacyjnych:

a) zapewnienia sprawnej organizacji i prawidtowego zuad
nad funkcjonowaniem uedu,

b) opracowywanie statutu gminy, regulaminu organizaegp
urzedu, kontrole ich funkcjonowania oraz przedstawia
wnioskow usprawniagych,

c) prowadzenie ewidencji skarg, wnioskow i listd

wptywajacych do urgzdu oraz przygotowywanie odpowiedzi,

d) organizowanie narad z soltysami,

e) wykonywanie zad@ zwiazanych z wyborami do parlament
oraz organéw samagdu terytorialnego,

f) obstuga kancelaryjno techniczna organéw gmi

organizacyjne przygotowywanie posiefiz@pracowywanie

materiatléw z obrad (protokotéw, uchwat, wnioskowiroi),

g) prowadzenie kancelarii ugdu,

h) prowadzenie zbioréw akt prawnych,

2/ w zakresie kadr

a) gospodarowanie etatami i funduszem wynagréadze

b) prowadzenie spraw osobowych,

c) organizacja prac zwkanych z dokonywaniem okresowyd
przeghdow kadrowych,

d) wspotdziatanie z komigjdyscyplinara.

3/ w zakresie obstugi prawnej

a) opiniowanie pod wzgdem prawnym projektow aktév
prawnych,

b) udzielanie organom gminy i pracownikom ¢glm opinii i
porad prawnych oraz wyjaien w zakresie stosowani
prawa,

c) informowanie burmistrza o zmianach w obexmjacym
stanie prawnym w zakresie dziatadod gminy, o
uchybieniach w dziatalréei gminy w zakresie stosowani
prawa i o skutkach tych uchyhie

d) uczestniczenie w rokowaniach prowadzonych przearorg
gminy, ktérych celem jest nagdanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego,

e) nadzor prawny nad egzekucja rialesci,

f) wystepowanie w charakterze petnomocnika egiz przed
organami orzekagymi.

4/ w zakresie spraw obywatelskich

a) udzielenie zezwole na  przeprowadzanie  zbiodrek
publicznych,

b) prowadzenie pogpowania w sprawach zgromadziezabaw
publicznych,

c) realizacja zadawynikajacych z ustawy o ewidencji ludéa,

d) prowadzenie stalego rejestru wyborcéw,

e) realizacja zada wynikajacych z ustaw: kodeks rodzinny i
hie opiekuwczy oraz o aktach stanu cywilnego,

f) realizacja zada wynikajacych z przepisbw o rejestracji
w  przedpoborowych i poboru do wojska oraz wspotdnigtay
tych sprawach z organami wojskowymi,
prowadzenie spraw zwianych z przyznawaniem nafg/ch
$wiadczér zotnierzom, rodzinom zotnierzy i osobom
spetniajcym zastpczo obowizek stiby wojskowej,
hy)) zabezpieczenie tajemnicyriEwowej, stibowej oraz mienia

w urzedzie.

)
u

5/ w zakresie zdrowia

a) wspotpraca z placowkami opieki zdrowotnej dziatgmi na
terenie gminy,

b) zgtaszanie organom PRstwowej Inspekcji Sanitarnej
przypadkow zachorowania i podejrzenia o zachorowaai
choroby zakane,

h
6/ prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej rasp
obronnych okrédonych
odebnymi przepisami.
7/ koordynowanie catoksztattu spraw z zakresu athro
przeciwpaarowej.
8/zapewnienie nadzoru
wychowawczymi i
kulturalnymi
9/ prowadzenie
obiektow, ktore
$wiadcz ustugi hotelarskie,
a 10/wykonywanie obowizkéw administratora bezpieadmsdwa
informacji w

nad placéwkamiswiatowo

i1
rejestru placowek kultury oraz ewdgjie

rozumieniu przepis6w o ochronie danych osolabwy
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parter, pok. nr 1i 2
tel. 857 1689 wew. 109
Wydziat obejmuije:
-skarbnik pok. nr 1

9.Wydziat Finansowy- skarbnik gminy Wanda Kierlanczyk

-ksiggowas¢ pok. nr 2, tel. 857 1689 wew. 116
-sprawy podatkowe i ksjjowas¢ podatkovy -pok. nr 6, tel. 857 1689 wew. 124

Do zakresu dziatlania Wydzialu Finansowego naky
prowadzenie spraw budetu gminy, spraw podatkowych,
administracyjno - gospodarczych, socjalnych a w
szczegolnéci:

1/ w zakresie bugktu:

a) opracowanie projektu badtu gminy,

b) przygotowywanie projektéw zmian w bigtie gminy,

c) sprawowanie nadzoru nad gospodarkinansow w
podlegtych gminie jednostkach organizacyjnych,

d) sporadzanie okresowych sprawozdai informacji z
wykonania i realizacji bugtu gminy oraz gospodarki
pozabudetowej,

e) prowadzenie rachunkowoi zgodnie z obowdizujacymi
przepisami.

1/ w zakresie spraw podatkowych

a) przygotowywanie  projektow
podatkowe lokalnych,

b) wymiar podatku rolnego i podatku od nieruchdpimraz
ewidencja wpftat wszystkich podatkéw, optat lokalmyic
czynszéw dzierawnych,

¢) wydawanie decyzji o zwolnieniu z podatku rolnego i
decyzji o umorzenie podatkéw i przestoiach terminow

uchwat w zakresie

ptatndci,

d) egzekucja niezrealizowanych najesci,
e) wydawanie zéwiadcze o stanie majkowym.

3/ w zakresie spraw gospodarczych

a) prowadzenie operacji kasowych,

b) prowadzenie inwestycji, remontéw kapitalnych iaigych
oraz konserwacja obiektéw administracyjnych i gfrz

c) gospodarkasrodkami rzeczowymi, drukami, tablicami,
pieczciami oraz zakup materiatéw i pomocy biurowych
dla urzdu,

d) prowadzenie archiwum,

€) przestrzeganie przepisow bhp, zabezpieczenie
przeciwpgarowe oraz organizacja ochrony budynkow i
mienia w urzdzie,

f) techniczne i fizyczne  zabezpieczenie  systemu
informatycznego zgodnie z obawaujacymi przepisami i
zaleceniami administratora bezpieggigva informaciji.

4/ prowadzenie zaktadowej dziatakoo socjalno - bytowej
pracownikéw urzdu
i cztonkdw ich rodzin

parter, pok. nr 5
tel. 857 1689 wew.123 i 132
Wydziat obejmuje:

-ewidencg dziatalndgci

10.Wydziat Gospodarki Gminnej- kierownik Janina Sitek

-sprawy rolnictwa i lénictwa - pok. nr 5
gospodarczej -pok. nr 5
-sprawy ochronyrodowiska i gospodarka odpadami
-sprawy éwietlenia drég i ulic —pok. nr 5

- pok. nr 5

Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki

Gminnej nalezy nadzorowanie stb

komunalnych, gospodarka lokalami

mieszkalnymi i uzytkowymi, sprawy dotyczace

ochrony srodowiska oraz rolnictwa i lesnictwa a

w szczegOlnéci:

1/ w zakresie spraw komunalnych i lokalnych:

a) zapewnienie prawidiowego funkcjonowania systemow
inzynieryjnych, oczyszczania, zieleni i ustug komuryam
oraz wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy

tym zakresie,

b) egzekwowanie naklytego stanu sanitarnego, czysfoi
porzdku,

c) efektywne wykorzystaniérodkow finansowych grodkéw
produkcji przeznaczonych na zadania remontowe i
modernizacyjne,

d) organizowanie opieki nad grobami wojennymi,

e) nadzorowanie gospodarki lokalami prowadzonej przez
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej oraz
administrowanie lokali komunalnych nie przekazanych
zarad Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.

realizacja zada wynikajacych z ustawy o najmie
lokali i dodatkach mieszkaniowych,
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f)

g) zapewnienie kompleksowego nadzoru nad Zaklademn
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,

h) organizowanie systemu usuwania niecz§cta@ terenu
gminy,

i) prowadzenie spraw zwianych z opiniowaniem zezwdle

na wytwarzanie odpadéw oraz uzgadnianiem sposolu

postpowania z odpadami

2/ w zakresie ochron§rodowiska i gospodarki wodnej:

a) prowadzenie spraw z zakresu ochrorsyodowiska,
ochrony przyrody, ochrony zt6surowcéw mineralnych i
gospodarki wodnej,

b) dziatanie w zakresie zapobieganiaskom zywiotowym i
nadzwyczajnym zageeniomsrodowiska,

c) nadz6r nad funkcjonowaniem maszyn i agzen w
aspekcie ich uafliwosci dla srodowiska oraz
podejmowanie decyzji w zakresie ich ograniczenia,

d) ewidencja pomnikéw przyrody i obiektéw zabytkowych,

e) realizacja zadawynikajacych z ustawy prawo wodne,

f) organizowanie kontroli przestrzegania przepisow @
ochroniesrodowiska.

3/ w zakresie rolnictwa i fmictwa:
a) podejmowanie dziata na rzecz intensyfikacji produkciji

rolnej,

b) koordynacja gospodarki nasiennej i obrotu materiatl
hodowlanego,

¢) nadzoér nad racjonalnym gospodarowaniem agtkach
rolnych,

d) realizacja zadaw zakresie zwalczania zatavych chorob
zwierzt,

e) prowadzenie pogpowania w zakresie ochrony stim
przed chorobami, szkodnikami i chwastami,

f) nadzorowanie upraw specjalnych,

g) realizacja zadawynikajacych z ustawy o nasiennictwie,

h) realizacja zadawynikajacych z prawa fowieckiego,

i) wspOtpraca z urdlem statystycznym w zakresie
sprawozdawczei dotyczcej rolnictwa,

j) realizacja zadawynikajacych z zawartego porozumienia z
Agencp Wiasndci Rolnej w zakresie gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu Pigstwa.

4/ realizacja zada wynikajacych z ustawy o ochronie
zwierzt.

5/realizacja zadaz zakresu zaopatrzenia energetycznego a w

szczegolnéci:

a) planowanie i organizacjaswietlenia miejsc publicznych
oraz rozliczanie wydatkéw ponoszonych na ten cel,

b) koordynacja dziaka konserwatora ugdzen
oswietleniowych,

c) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto.

6/ prowadzenie spraw zydanych z dziatalnieia gospodarcz

a w szczegolriei:

a) prowadzenie ewidencji,

b) wydawanie i cofanie zezwale na sprzeda napojéw
zawierajicych alkohol,

c) wydawanie zezwolena zarobkowy przewéz oséb,

wydawanie zezwolenaswiadczenie ustug komunalnych.

parter, pok. nr 3i 4

tel. 857 1689 wew. 103
Wydziat obejmuje:
-kierownik — pok. nr 4
-drogownictwo- pok. nr 4

-przetargi- pok. nr 3,
-warunki zabudowy pok. nr 3

M

4§
VAR

11.Wydziat Rozwoju Gospodarczego- kierownik Teresoszulinska

-planowanie przestrzenne gminy —pok. nr 4
-inwestycje pok. nr 3, tel. 857 1689 wew. 113

-planowanie przestrzenne miasta - pok. nr 3

Do zakresu dziatania Wydziaiu Rozwoju Gospodarczego
naleza spraw wspoOtpracy z podmiotami gospodarczymi,

planowania przestrzennego, inwestycji, gospodarki

gruntami i mienia komunalnego oraz drdg publicznycha

w szczegolnéci:

1/ w zakresie rozwoju i promoc;ji:

a) opracowywanie i wdranie Strategii Rozwoju Gminy,

b) opracowywanie kierunkéw gospodarczej aktyéaio
gminy,

c) wspoOtpraca z partnerami krajowymi i zagranicznymi,

d) promocja gminy.

2/ w zakresie zagospodarowania przestrzennegoeistywji:

a) planowanie rozwoju przestrzennego gminy,

b) prowadzenie cakui spraw zwizanych z
opracowywaniem miejscowych planéw zagospodarowani
przestrzennego, dokonywaniem ocen  aktuaho
obowiazujacych planéw, przygotowywaniem zmian oraz
wprowadzaniem ich wycie,

C) przygotowywanie planéw inwestycyjnych,

D

d) zbieranie materialbw do projektowania i
inwestyciji,

€) organizowanie przetargéw na zamowienia publiczrez or
koordynacje spraw zwkanych z zawieraniem uméw,

f) organizowanie nadzoru nad wykonawcami,

g) prowadzenie spraw zwianych z rozliczeniem inwestycji i
sporzdzaniem analiz z ich realizacji,

h) wspétpraca ze spotecznymi komitetami powotanymi w
celu budowy, rozbudowy obiektow lub adze.

realizacji

3/ w zakresie gospodarki gruntami i mienia komuagtn

a) oznaczanie nieruchorft numerami poradkowymi,

b) tworzenie zasobdéw gruntbw na cele zabudowy,
przygotowywanie opracowania geodezyjnego i
projektowego tych zasobdw oraz projektow podziatu,

c) okreslanie warunkéw wydczenia gruntdéw z produkcji na
cele nierolnicze i niekme oraz naliczanie naleosci z
tego tytutu,

d) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,
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e)

f) kompletowanie dokumentéw nieginych do zbycia 4/ w zakresie drog publicznych:
mienia komunalnego, lub nabycia tego mienia, a) planowanie budowy, modernizacji i utrzymania drég

g) realizacja sinych zada wynikajacych z wustawy o lokalnych,
gospodarce gruntami, b) wydawanie zezwolena zajmowanie pasa drogowego oraz

h) prowadzenie spraw  dotygzych rozgraniczania lokalizowanie w pasie drogowym obiektéw nie
nieruchomeci i ustalania przebiegu granic, zwiazanych z gospodagldrogows,

i) wykonywanie obowizkow w zakresie przekazywania c) zarazdzanie sieai drég gminnych i lokalnych miejskich,
danych na potrzeby rejestru wipwego podziatu realizacja zada wynikajacych z zawartych porozuntiez
terytorialnego. innymi organami w zakresie przgja prowadzenia spraw

drég nie kdacych drogami gminnymi.

12.Koordynator ds. Zatrudnienia — Beata Sznajder

/biuro - ul.Zyrardowska 4/

tel. 0-609 091 001

857 11-19

-biuro jest czynne od poniedziatku datiu w godzinach 9.00- 13.00.

a Y.
Gminny koordynator ds. zatrudnienia na zasadziig fil za kadym razem nie tylko wyselekcjonowuje, ale
scisle wspotpracuje z Zyrardowskim Stowarzyszeniem rowniez wstpnie  przeszkala przysztych
Wspierania Przedgbiorczaci. Dzigki temu teraz pracownikow.

réwniez w  Mszczonowie mma  uzyska

niskooprocentowan pazyczke z funduszyZSWP celem
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej, a tak przejé
specjalistyczne szkolenia przygotoweg do podjcia
pracy. Koordynator wspotpracuje rownie z  kadrami
wszystkich znajdujcych s¢ na terenie gminy zakladéw
pracy. Naptywaj do niego informacje o tym, jakich
pracownikéw potrzebaj miejscowi przedsbiorcy. W
pewnym sensie dziata on jak lokalne biurdrpdnictwa
pracy, z 4 jednak rénica, ze dla potrzeb przedsiiorcow

Do zadai koordynatora nalezy:

-rejestracja 0s6b bezrobotnych

-zbieranie ofert pracy od firm i zaktadéw pracyaajcych
na terenie gminy

-organizowanie szkole n dla oséb poszukuj acych
zatrudnienia

13. Gminna Komisija ds. Rozwizywania Probleméw Alkoholowych
-posiedzenia w kaly pierwszy czwartek miesia w sali konferencyjnej Uedu Miejskiego w godzinach 15.30- 17.00

-korespondengji zgtoszenia do komisji przyjmuje Mszczonowslkir@dek Pomocy Spotecznej ul. Warszawska tel. 857312

14. Redakcja MERKURIUSZA MSZCZONOWSKIEGO- Piotr Dym ecki
-tel. 0-602 21 32 48
-korespondengji ogtoszenia przyjmuje sekretariat @dz Miejskiego

15. Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zahtwiania skarg i wnioskow obywateli na dziatalné¢
pracownikow UM.

W sprawach skarg i wnioskéw Burmistrz przyjmuje interesantéw w kada srode w godzinach 9,00 - 17,00.
Pozostali pracownicy przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow codzieneiw godzinach pracy Urzdu.
Skargi i wnioski wniesione ustnie rejestrowanesgpo sporzadzeniu protokotu przyjecia skargi lub wniosku.

Wydziat Ogélno - Administracyjny prowadzi centralngjestr skarg i wnioskéw indywidualnych wptyweych do Urzdu, a
ponadto:
a) stosownie do wytycznych Burmistrza przekazuje skiangnioski wyznaczonym do ich zatatwienia jednastkorganizacyjnym,
b) nadzoruje terminow& zatatwiania skarg i wnioskéw,
c) dokonuje okresowych analiz i informaciji na temaatsionych skarg i wnioskow.

-Zatatwianie skarg i wnioskéw dotycacych bezpdrednio oséb zatrudnionych w Urzdzie Miejskim lub kierownikéw
jednostek podporadkowanych Radzie Miejskiej odbywa st pod nadzorem Burmistrza, ktdry osobécie podpisuje odpowiedzi
na nie.
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16. Karty informacyjne dot. spraw zatatwianych w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie:

Merkuriusz Mszczonowski 64/2001

19



SJ-10-K1

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Wydanie wypisu i wyrysu planu zagospodarowania prz&rzennego
Sprawa

Podstawa Prawna Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. o zagospodarowargastrzennym ( Dz.U. z dnia
25 sierpnia 1994r.).

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Grojecka 45 pokéj Nr 4

Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Rozwoju Gospodarczego

wniosek o wypis i wyrys z planu zagospodarowania

Wymagane dokumenty przestrzennego
Zahczniki:
kopia wypisu z rejestru gruntéw lub kopia aktu wigi, lub

kopia wypisu z ksigi wieczystej.

Optaty Optata skarbowa

za wniosek — 5,00 zt.
za kady zahcznik — 0, 50 zt.

Optata administracyjna — 40 zi.

Termin zatatwienia sprawy

Do 14 dni
Tryb odwotawczy Nie przystuguje
Uwagi Whiosek mae ztazy¢ kazdy zainteresowany informag;j

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéwskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia izgnia w sekretariacie Ugdu lub w
Wydziale prowadzcym spraw.
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SJ-10-K2

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Uzyskanie zgwiadczenia upowaniajacego do otrzymania bonow
paliwowych

Podstawa Prawna

art. 40d ustawy z dnia 8 stycznia 1993r. o podatktowardw i ustug oraz
podatku akcyzowym (Dz.U. Nr 11 poz. 50 zpi@jszymi zmianami).

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pokéj Nr 6

Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Finansowy

Wymagane dokumenty

* wniosek o wydanie Zaviadczenia upowaniajacego do
otrzymania bonow paliwowych przez podatnika podat}
rolnego.

e dokument potwierdzagy posiadanie ggnika (dowdd
rejestracyjny)

Optaty

e opflaty nie pobiera si

Termin zalatwienia sprawy

Do 7 dni

Tryb odwotawczy

Zazalenie wnosi sido Samorazdowego Kolegium Odwotawczegaa
pasrednictwem organu ktéry wydat postanowienie o odieomydania
zaswiadczenia ( zaalenie sktada siw sekretariacie Uedu Miejskiego lub
w wydziale prowadgym spraw). Zazalenie wnosi € w terminie 7 dni od
dnia doeczenia postanowienia stronie.

"Optata skarbowa

e za zaalenie — 5,00 zi.
e zakady zakcznik — 0,50 zi.

u

Uwagi

1. za&wiadczenie wydaje sipodatnikom podatku rolnego ktérzy ni
posiadaj zalegtdci w zobowizaniach pieriznych.

D
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SJ-10-KS3

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Wydanie zawiadczenia na podstawie ewidencji podatkowej

art. 217 § 1-3 ustawy z 14 czerwca 1960r. KodelsicPowania

Podstawa Prawna - '
Administracyjnego ( Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071)

Miejsce zatatwienia

sprawy Urzad Miejski w Mszczonowie

ul. Grojecka 45 pokoj Nr 6

Jednostka

odpowiedzialna Wydziat Finansowy

Wymagane dokumenty * wniosek o wydanie Zwiadczenia.

Optaty * zawniosek — 5,00 zt.

» zazdwiadczenie — 11,00 zt.

e za zdwiadczenie o nie zaleganiu w
zobowhnzaniach pieriznych — 19,00 zt.

Termin zatatwienia

sprawy Do 7 dni

Zazalenie wnosi si do Samorgzdowego Kolegium Odwotawczego
za pérednictwem organu ktéry wydat postanowienie o odimow
wydania z&wiadczenia ( zzalenie sktada siw sekretariacie Urdu
Miejskiego lub w wydziale prowadeym spraw). Zazalenie wnosi
sie w terminie 7 dni od dnia deczenia postanowienia stronie.

Tryb odwotawczy

"Optata skarbowa

* za zaalenie — 5,00 zi.
e za kady zakcznik — 0,50 z.

Uwagi
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SJ-10-K4

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dzial&dngospodarczej

Podstawa Prawna

art. 88a oraz art. 88b ust. 1i 2 pkt. 1 ustawyiad9 listopada 1999r.
prawo dziatalnéci gospodarczej (Dz.U. Nr 101 poz. 1178 zZmiéjszymi
Zmianami).

sprawy

Miejsce zatatwienia

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pokéj Nr 5

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Gospodarki Gminnej

Wymagane dokumenty | 20 waldu:

1. zgtoszenie ewidencji dziataléci gospodarczej
2. zahczniki:
» ksero dokumentu potwierdzaaggo tytut prawny
przedsgbiorcy do lokalu (nieruchondei) statego miejsca
wykonywania dziataln€ci.

» dowdd osobisty osoby ubiegagj sk 0 wpis do ewidencji dziatalgoi
gospodarczej,

e oryginat dokumentu potwierdzgjego tytut prawny przedddiorcy do
lokalu (nieruchoméci) statlego miejsca wykonywania dziatadnb

W przypadku umowy spogdzonej przez osoby fizyczne wymagane jest

poswiadczenie wlkasn@cznaci podpisow.

Optaty

1. opfata administracyjna:
* wpis do ewidencji dziatalrigi gospodarczej — 100,00 z4

sprawy

Termin zatatwienia Do 14 dni

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi gido Samoradowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za poednictwem organu, ktéry wydat decyZpdwotanie
sktada si w sekretariacie Uktdu Miejskiego w Mszczonowie) odwotanie
wnosi s¢ w terminie 14 dni od dnia derzenia decyzji stronie

Optata skarbowa

e odwotanie — 5,00 z.
» za kady zakcznik — 0,50 zi.

Uwagi

1. Odbidr zawiadczenia o wpisie do ewidencji dziatadnb
gospodarczej me nasipi¢ w jednej z dwdch form:
e osobkcie przez wnioskodawc
e za pdarednictwem poczty
O formie odbioru decyduje wnioskodawca
2. w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentdioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia izgoia w wydziale prowadzym
sprave
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SJ-10-K5

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa
Zmiana we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Podstawa Prawna art. 88a oraz art. 88b ust. 1 i 2 ustawy z dnidist&pada 1999r. Prawo
dziatalngci gospodarczej (Dz.U. z 1999r. Nr 101 poz. 11p&miejszymi
Zmianami).

Miejsce zatatwienia sprawy
Urzad Miejski w Mszczonowie

ul. Grojecka 45 pokdj Nr 5

Jednostka odpowiedzialna
Wydziat Gospodarki Gminnej

1. zgtoszenie zmiany we pisie do ewidencji dziatato
gospodarcze;j.
2. zahczniki:

e oryginat zawiadczenia o wpisie do ewidencji dziatadnb
gospodarczej,

* ksero dokumentu potwierdzaagego tytut prawny
przedsgbiorcy do lokalu (nieruchondei) statego miejsca
wykonywania dziatalnci ( w przypadku gdy zmiana
dotyczy miejsca wykonywania dziatakud).

Wymagane dokumenty

Do wgladu:
« dowdd osobisty osoby ubiegagj sk 0 zmiar we wpisie do ewidencijj
dziatalnGgci gospodarczej,
e oryginat dokumentu potwierdzgjego tytut prawny przedddiorcy do
lokalu (nieruchoméci) stalego miejsca wykonywania dziatadnb
1. Oplata administracyjna:
Optaty e Zazmiar we wpisie do ewidencji dzialaléoi
gospodarczej — 50,00 z.

Termin zalatwienia sprawy
14 dni

Odwotanie wnosi gido Samoradowego Kolegium Odwotawczego w
Tryb odwotawczy Warszav_vie za pﬁmedr_lict_wem organu, k_téry wydat decyz(pdwo}anie _
sktada st w sekretariacie Urkrdu Miejskiego w Mszczonowie) odwotanie
wnosi s¢ w terminie 14 dni od dnia dgezenia decyzji stronie

Optata skarbowa

* odwotanie — 5,00 zt.

» za kady zakcznik — 0,50 zi.

Kazdy przedsibiorca obowizany jest zgtaszado organu ewidencyjnego
Uwagi zmiany odnosze sé do wykonywanej dziatalrici gospodarczej w
terminie 14 dni od ich zaistnienia.
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SJ-10-K8

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Wydanie z&wiadczenia
do zawarcia makenstwa przed duchownym
ze skutkami w prawie polskim
art. 4, ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks nolgii opiekuhczy ( Dz. U. N
Podstawa prawna 9, poz. 59 z pfniejszymi zmiamami ) oraz art. 12, ust. 2, ustaginia 29
wrzesnia 1986r. Prawo a aktach stanu cywilnego ( DzNU.36, poz. 180, z
pézniejszymi zmianami ).
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8

Jednostka

odpowiedzialna Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

1. Wniosek o wydanie Zwiadczenia o braku okolicz&oi wytaczapcych
zawarcie maenstwa,

2. Odpisy skrocone aktu urodzenia,

3. Odpis aktu madenstwa z adnotagjo jego rozwizaniu lub wyrok sdu
( w przypadku os6b rozwiedzionych ),

4. Odpis aktu zgonu wsp6tmanka ( w przypadku wdowy lub wdowca,

5. W przypadku gdy jedna ze stron jest cudzoziemcempis aktu
urodzenia wraz z jego ttumaczeniem dokonanym pitaezacza

Wymagane dOkumenty przys'p(glego,

6. Zaswiadczenie o zdolnmi prawnej do zawarcia magstwa, wydane
przez wigciwy organ w kraju lub przedstawicielstwo dyplonege,
lub postanowienieaslu rejonowego zwalniage od obowizku
przediazenia zawiadczenia o zdolrigi prawne;j.

Do wghdu:

- dokumenty tasamdgci

e zawniosek - 5,00 zt.
Optaty » zasporzdzenie aktu makastwa — 75,00 zi.

~—

Termin zatatwienia

sprawy 7 dni

Whniosek do gdu rejonowego w terminie 14 dnia od dniagbzenia pisma
Tryb odwo+awczy Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego, uzasadnjeggo przyczya odmowy.

Zaswiadczenie o braku okoliczho wytaczapcych zawarcie maenstwa jest

Uwagi wazne _ .
3 miesice od daty jego wydania.
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SJ-10-K9

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sporzadzenie aktu makenstwa w przypadku jego zawarcia przed
Sprawa duchownym ze skutkami w prawie polskim

art. 8, 8 2 i 3, ustawy z dnia 25 lutego 1964r. &=l rodzinny

Podstawa prawna opiekuiczy ( Dz. U. Nr 9 poz. 59, z poiejszymi zmianami) oraz art. 12,
pkt 1i 3, ustwy z dnia

29 wrzénia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz.NU.36,

poz.180,
Z p&niejszymi zmianami)
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
Jednostka
odpowiedzialna Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego

1. Zaswiadczenie stwierdzage brak okolicznéci wytaczapcych
zawarcie malenstwa, wydane przez kierownika U$C
uzupetnione, podpisane i dozone przez duchownego |w
terminie 5 dni od dnia zawarcia medstwa

Wymagane dokumenty

e Za sporzdzenie aktu maknstwa 75,00 zi.
Optaty
Termin zatatwienia
sprawy Od reki ( najp&niej w nasgpnym dniu roboczym po derzeniu

za&wiadczenia)

W przypadku odmowy spagdzenia aktu makenstwa z uwagi na
niedotrzymanie

Tryb odwotawczy
5-dniowego terminu przez duchownego, kierownik UBi€zwiocznie
zawiadamia strony o przyczynie odmowy spdeenia aktu ( instytucja
pisma odmawiajcego). Osoby zainteresowane w terminie 14 dni éa dn
doreczenia pisma odmawigjego mog wystpi¢ do sidu rejonowego z
wnioskiem o rozstrzygacie, czy okolicznéci przedstawione w pinie
uzasadniaj odmowe sporadzenia aktu.

Odbidr 3-egzemplarzy odpiséw skréconego aktuzematwa nasfpuje
osobicie

( mogy zost& wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzarijie

Uwag| odbioru
na adres wskazany przez strony).
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SJ-10 - K7

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Wydawanie odpiséw ( z&wiadczen ) z ksiag Stanu Cywilnego

Sprawa

Podstawa prawna art. 79-83, ustawy z dnia 29 winéa 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (
Dz. U. Nr 36, poz.180, z gaiejszymi zmianami)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Grojecka 45 pok. Nr 8
sprawy
Jednostka

odpowiedzialna Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

1. Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego ladweadczenia,

Wymagane d0kumenty 2 Do Vygh?j%kument tasamaci

e zawniosek - 5,00 zt
e za odpis skrécony — 15,00 zi.
e zaodpis zupelny - 25,00 zi.
e za zadwiadczenie o dokonanych wpisach wekiie lub ich
Op*aty braku — 38,00 zi.

Termin zatatwienia

sprawy Od reki

Tryb odwotawczy | Nie przystuguje

O dokumenty z akt stanu cywilnego meoubiegé sie osoba, ktdrej stan cywiln
zostat w akcie stwierdzony, jego wghy, zstpny, rodzéstwo, matonek,
przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, ktore vighka tym interes prawny.

<

Uwagi
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SJ-10-K10

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Zawarcie malzenstwa przed kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego

Podstawa prawna

art. 1,8 1, ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodekizinny i opiekuaczy ( Dz. U.
Nr 9 poz. 59, z piniejszymi zmianami) oraz art. 12, pkt 1, ustwy Zad@9
wrzesnia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz.NUJ.36, poz.180,
pézniejszymi zmianami)

N

Miejsce zatatwienia sprawy| Urzad Miejski w Mszczonowie

ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8

Jednostka odpowiedzialna

Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego

Wymagane dokumenty

1. Odpisy a akt stanu cywilnego potwierdgzg stan cywilny osép
zamierzagcych zawrzé zwiazek matenski,
2. Zapewnienie o braku przeszdod wg#apcych zawarcie maenstwa
ztozone przed kierownikiem USC,
3. Postanowienieaglu zezwalajce na zawarcie madnstwa( dot. oséb nig
majacych ukaczone lat 18),

4. Postanowieniegslu zezwalajce na zlaenie dwiadczenia o wapieniu

w zwiazek matenski przez petnomocnika,

Do wgldu:
* dokumenty stwierdzage ta@sama¢ stron

W przypadku gdyjedpz 0s0b jest cudzoziemiec:
Zaswiadczenie o zdolrimi prawnej do zawarcig
matenstwa, wydane przez wdeiwy organ w Kkraju
cudzoziemca ( lub przedstawicielstwo dyplomatycgn

D

przyskgtego.
2. Odpis aktu urodzenia i jego uwierzytelnione thuneate
przez ttumacza przysitego.
3. Prawomoce postanowienie adsl  zwalniajce
cudzoziemca od przedtenia w/wym dokumentow.
Do wgladu:
* Dowody tasamdci ( paszport, karta pobytu
stalego, v@a wiza lub inny dokument
uprawniagy do pobytu w Polsce)

Optaty

e Zasporzdzenie aktu maenstwa 75,00 zti.

Termin zatatwienia sprawy

W ciagu 30 dni od dnia zi@nia wymaganych prawem dokumentéw przed
Kierownikiem USC

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi

Kierownik USC mae zezwolt na zawarcie maenstwa przed uptywer
mieskcznego terminu, jeli przemawiaj za tym wane wzgédy.

=

jego uwierzytelnione tlumaczenie przez tlumacza
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SJ-09 -K8

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprostowanie oczywistego ktu pisarskiego
w akcie stanu cywilnego

Sprawa

Podstawa prawna art. 28, ustawy z dnia 29 wima 1986r. Prawo o aktach stgnu
cywilnego ( Dz. U. Nr 36, poz.180, z piejszymi zmianami)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 107
Jednostka
odpowiedzialna Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego

3. Whniosek o sprostowanie oczywistegedd pisarskiego w akcie
stanu cywilnego,
4. Dokument stanowty podstaw do sprostowania w postgci
zupetnego odpisu aktu stanu cywilnego,
5. Do wagladu:
* dokument tasamdci.
Optata skarbowa
» za wniosek - 5,00 zt.
* od zahcznika — 0,50 zi.

Wymagane dokumenty

Optaty + za wydan decyzj — 30,00 zt.
Termin zatatwienia _
sprawy Do 14 dni.

Odwotanie wnosi ¢ do Wojewody Mazowieckiego w
Tryb odwotawczy | Warszawie za pednictwem organu wydacego decygjw
terminie 14 dni od dnia darczenia.

Whnioskodawa w sprawie jest:
Uwagi » 0soba, ktorej akt dotyczy,
* krewni
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SJ-09 - K7

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Whpisanie do polskich ksag aktu stanu cywilnego
sporzadzonego
Sprawa za granica

art. 73, ustawy z dnia 29 winga 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (|Dz.

Podstawa prawna
P U.Nr 36, poz.180, z gdiejszymi zmianami)

Miejsce zatatwienia S _
Urzad Miejski w Mszczonowie

ul. Grojecka 45 pok. Nr 8
sprawy Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 107

Jednostka

odpowiedzialna Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego

1. Wniosek o wpisanie do polskich &gistanu cywilnego aktu
spourlzonego za grani¢

2. Zafczniki:
- oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cyvgineraz jego
Wymagane dokumenty| tlumaczenie nezi/k polski dokonane przez tlumacza
przyskgtego
- do wgiddu:
* dokument stwierdzagy tozsamdag,
e za wniosek - 5,00 zk.
* 0d zahcznika — 0,50 zt.
» zawydan decyzg — 40,00 zt.
Optaty
Termin zatatwienia 5o 14 dni
sprawy 0 ni.

Odwotanie wnosi gido Wojewody Mazowieckiego w
Warszawie za poednictwem organu wydggego decyzjw
terminie 14 dni od dnia deczenia.

Tryb odwotawczy

Whnioskodawg w sprawie jest:
Uwagi + osoba, ktorej akt dotyczy,
o krewni
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SJ-10-K6

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Wydawanie dokumentu
tozsamaci

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji lugnd dowodach
osobistych ( Dz. U. z 1984r. Nr 32, poz. 174 zrpéjszymi zmianami
) oraz rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000Dz(
U. Nr 112, poz. 1182).

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Ogélno-Administracyjny

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego,
2. Zahczniki:

* 2 aktualne fotografie o wym. 35x45 mm.,
» dowdd uiszczenia optaty,

* odpis aktu potwierdzagego aktualny stan cywilno-prawny

osoby,

» poswiadczenie obywatelstwa polskiego, w przypadku [gdy

sprawa obywatelstwa budzatpliwosci.

Optaty

» za wydanie dowodu osobistego - 30,00 zt.
e zawniosek 5,00 zt. optata skarbowa
(dotyczy oséb w wieku od 13 do 18 lat).

Termin zatatwienia
sprawy

30 dni od ztégnia wniosku ( wprowadzenie do systemu S. O. O.)

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi ¢ do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za
pasrednictwem organu wydagcego decygjw terminie 14 dni od dnia
doreczenia.

Optaty nie pobiera si

1

Uwagi

Spraw nalezy zatatwt osobicie.
Osoby niepetnoletnie ( w przedziale wieku 13-18 skdaday wniosek
i pobieraj dowod osobisty w obecka przedstawiciela ustawowe

Jo

lub opiekuna prawnego.
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SJ-10-K11

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Rejestracja aktu zgonu

Sprawa

Podstawa prawna |art. 64 - 67, ustawy z dnia 29 wine 1986r. Prawo o aktach stanu
cywilnego ( Dz. U. Nr 36, p0oz.180, z fréejszymi zmianami)

Miejsce zatatwienia
Urzad Miejski w Mszczonowie

sprawy ul. Grojecka 45 pok. Nr 8

Jednostka

odpowiedzialna Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego

1. Karta zgonu ( zaviadczenie ) wystawione przez zakladzbiy
Wymagane dokumenty zdrowia. _ _
2. Dokument tasamdci osoby zmariej.
3. Ksiazeczka wojskowa.
Do wgladu:
» Dokument tasamdci osoby zgtaszagej zgon,
» Dokument tasamaci wspotmatonka osoby zmaritej

Optaty Nie pobiera sj
Termin zatatwienia .
sprawy Od reki .

Tryb odwotawczy | Nie przystuguje

Do zgtoszenia zgonu oboaziani s

Uwagi e Matzonek lub dzieci zmartego,

¢ Najblizsi krewni lub powinowaci,

» Osoby zamieszkate w lokalu, w ktérym rgosk zgon.
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SJ-10-K14

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Numeracja porzadkowa nieruchomasci.

Podstawa Prawna

Rozporadzenie Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25eza
1968r. (Dz.U. 2 1968 r. Nr 23 poz. 151).

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pokdj Nr 4

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty

* wniosek

» kopia mapy zasadniczej z naniesionymi budynkami,

* wypis z rejestru gruntéw lub dokument
stwierdzagcy prawo wtasnéci np. wyciag z KW,
kopia aktu notarialnego, kopia AWZ

Optaty

» zawniosek — 5,00 z.
e za kady zahcznik — 0,50 zt.
» za wydane zawiadomienie — 11,00 zi.

Termin zatatwienia
sprawy

Do 14 dni

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw
wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetniepiezenia w
sekretariacie Urglu lub

w Wydziale prowadagym spraw.
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SJ-10-K13

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Zaswiadczenie potwierdzapce posiadanie plantacji
swierkow.

Podstawa Prawna Kodeks Posipowania Administracyjnego

Miejsce zatatwienia
sprawy
Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pokoj Nr 5

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Gospodarki Gminnej

Wymagane dokumenty 1. wniosek o wydanie gaiadczenia potwierdzony przez sottysa

Optaty * zawniosek — 5,00 zt.
e za zawiadczenie — 11,00 zi.

Termin zatatwienia

Zazalenie na postanowienie 0 odmowie wydaniawiadczenia
wnosi s¢ do Samorzdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za pgoednictwem organu ktéry wydat postanowienie.
Zazalenie wnosi & w terminie 7 dni od dnia detzenia
postanowienia stronie.

Tryb odwotawczy

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw
Uwagi wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetniepiezenia w
sekretariacie Urdu lub w Wydziale prowadeym spraw.
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MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA

INFORMACYJNA

Sprawa

Poskgpowanie administracyjne w sprawie zameldowania nagbyt staly i
czasowy

Podstawa prawna

art. 47, ust. 2, w zwrku z art. 9, ust. 2 i art. 10, ust. 1 ustawy zadid kwietnia
1974r. o ewidencji ludrigi i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2001r. Nr 8@z
960 )

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Ogélno — Administracyjny

1. Wniosek o zameldowanie na pobyt statpobyt czasowy
2. Zahczniki:
e wypetniony formularz wniosku ,, Zgtoszenie pobytalsgo”

(Pu-E-1)
Wymagane dokumenty « lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego ponad 2-missi Pu-E-
3)
( odrebnie dla kadej osoby, réwnizdla dziecka)
Do wgladu:
- dowad osobisty,
- dokument dotyczry stanu prawnego lokalu mieszkalnego
Nie pobiera si
Optaty
Termin zatatwienia LW i e » _
sprawy . przypadku spetnienia warunkow - agkir

2. W przypadku braku kompletu dokumentéw — do 30 dni;, sprawach
szczegOlnie skomplikowanych do 60 dni.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi gido Wojewody Mazowieckiego w Warszawie w terminde
dni

liczac od daty jego otrzymania, zagpednictwem organu, ktéry wydat decyzj
( odwotanie skfada siw sekretariacie Urtlu prowadzcego spraw).

Uwagi

1. W przypadku pobytu czasowego nale poda
zameldowania,

2. Oplata skarbowa za zalenie na postanowienie 0 zawiese
postpowania wynosi 5,00 zt.

3. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumen
wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetniendoienia w

czasookre$s

1

niu

ow,

sekretariacie Urdu prowadzcego spraw.
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SJ-09-K4

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Decyzja administracyjna
Sprawa o wymeldowanie z miejsca pobytu statego

art. 15, ust. 2, ustawy z dnia 10 kwietnia 1974ewidencji ludnéci i dowodach

Podstawa prawna _
osobistych ( Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 )

Miejsce zatatwienia

sprawy Urzad Miejski w Mszczonowie

ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 107

Jednostka

odpowiedzialna Wydziat Ogolno — Administracyjny

3. Whniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu statego,

Wymagane dokumenty, 4. Do wgldu:

* dowdd osobisty,

» dokument dotyczry stanu prawnego lokalu
mieszkalnego,

e dokumenty na poparcie wniosku( np. wyraklis
orzekajcy eksmisg lub protokét z egzekucji
komorniczej lub wyrok gdu orzekajcy rozwizanie
zwiazku makenskiego lub postanowienie o podziale
wspolnego maitku lub inne).

Nie pobiera si
Optaty

Termin zatlatwienia |Do 30 dni, a w sprawach szczego6lnie skomplikowarde60 dni.
Ssprawy

Odwotanie wnosi sido Wojewody Mazowieckiego w Warszawie w

Tryb odwotawczy |terminie 14 dni
liczac od dnia dagczenia decyzji, za goednictwem organu, Ktory

wydat

Postpowanie o wymeldowanie z miejsca pobytu stategoyzjec
Uwagi administracyjn zostanie wszete tylko na wniosek osoby posiasizg]
tytut prawny do lokalu, z ktérego ma ngsit wymeldowanie.
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SJ-09 -K3

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA

INFORMACYJNA

Sprawa

Wymeldowanie z miejsca pobytu statlego

Podstawa prawna

art. 15, ust. 1, ustawy z dnia 10 kwietnia 1974ewadencji ludnéci i
dowodach osobistych ( Dz. U. z 2001r. Nr 87, p&2

Miejsce zatatwienia

sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w.107

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Ogo6lno — Administracyjny

Wymagane dokumenty|

1. Whniosek ,, Zgtoszenie wymeldowania z miejsca polstalego”
(Pu-E-2)
2. Do wgladu:
* dowdd osobisty
» ksiazeczka wojskowa ( dotyczy osob podlegach
ewidencji wojskowej),

Nie pobiera si
Optaty
Termin zatatwienia .

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Uwagi

1. Wymeldowania naley dokon& osobicie. Za osoby
niepetnoletnie lub ubezwtasnowolnionej obaxku
wymeldowania dokonajrodzice lub opiekunowie prawni.

2. Posiadacz karty mobilizacyjnej m® by wymeldowany 2

miejsca pobytu statego po weémeejszym wycofaniu tej karty

przez Wojskow Komend; Uzupenié.
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SJ-09 -K2

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy
Sprawa ponad 2-miesice

4

art. 4, ust. 1, art. 5-6, art. 9-11, art. 13, wazku z art. 2, ustawy z dnia 1
kwietnia 1974r. o ewidencji luddoi i dowodach osobistych (Dz. U. z
2001r. Nr 87, poz. 960)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8

Tel. O prefix 46 857 — 17-64 w.107

Podstawa prawna

Jednostka ' N .
odpowiedzialna Wydziat Ogolno — Administracyjny

1. Wniosek , Zgloszenie pobytu statego”( Pu-E-1 ) Jdgtoszenie
pobytu czasowego ponad 2 migs” ( Pu-E-3 ), odibny dla kadej
osoby meldujcej sk, réwniez dla dziecka),

2. Zalczniki:

Wymagane doku menty e zawiadczenie o dopelnieniu wymeldowania z miejsca

dotychczasowego pobytu statego,

Do wagladu:

« dowadd osobisty,

» ksiazeczka wojskowa ( dotyczy oséb podlegaich
ewidencji wojskowej )

e tytut prawny do lokalu

Nie pobiera si
Optaty
Termin zatatwienia _
sprawy Od reki

W przypadku odmowy zameldowania przystuguje odwietaio Wojewody
Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia dczenia decyzji o odmowie
zameldowania, za grednictwem organu, ktory wydat ( odwotanie skfada
sig

w sekretariacie Urglu).

1. Jeeli wniosek o zameldowanie dotyczy osoby niedaoej
wiascicielem lokalu, potwierdzenie uprawni€lo zamieszkania na
druku Pu-E-1 lub Pu-E-3 musi bydokonane w obecKoi
pracownika zatatwiapego spraw, po okazaniu tytutu prawnego go
lokalu.

2. Wymodg potwierdzania uprawniew obecnéci pracownika nie
dotyczy przypadkow w ktorych zadca lokalu jest jednostk
organizacyjna potwierdzgja podpisy piecitka imienra.

Tryb odwotawczy

Uwagi

D
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SJ-10-K12

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Udostepnienie danych osobowych ze zbioru danych osobowych
mieszkaicéw Gminy Mszczonow

Sprawa

art. 51, ust. 1, ustawy z dnia 10 kwietnia 1974ewidencji ludnéci i dowodach
osobistych ( Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 ) 43 i § 44 rozporadzenia|
Ministra Spraw Wewegrznych z dnia 28 czerwca 1984r. w sprawie
wykonywania obowiazku meldunkowego i prowadzenidencji ludngci (
Dz. U. Nr 32, poz. 176 ) oraz art. 23, ust. 1, pkustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 18%, 883).

Podstawa prawna

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
sprawy
Jednostka

odpowiedzialna Wydziat Ogo6ino — Administracyjny

1. , Wniosek o udospnienie danych osobowych ze zbioru danych

osobowych™
Do wgladu:
* dokument stwierdzagy tozsamae,

Wymagane doku menty| »  pelnomocnictwo w przypadku reprezentowania m.irarBi
Paistwa, wezwanieaslu do uzupetienia brakéw, wezwanie
komornika

Oplata skarbowa:
e zawniosek - 5,00 zk
e zainformact adresow — 19,00 zi.
Op’faty e za zajcznik do wniosku - 0,50 zt.
e zaudostpnienie pozostatych danych osobowych — optaty nie
pobiera si.
Termin zatatwienia ,
Do 30 dni

Sprawy
Tryb odwotawczy | Nie przystuguje
Dane osobowe magby¢ udostpnione osobie, ktdrej dotyg2ub osobie, ktdra
Uwagi wykaze w tym interes prawny
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SJ-09 - K6

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy ponad
2-mieshce
Sprawa

Podstawa prawna art.4, ust. 1, art. 8 — 10, art. 12-13, art. 23wigzku z art. 2 ustawy
dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludiwdo i dowodach osobistych
Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 )

—~ N

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 8
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 107

Jednostka ' ) o _
odpowiedzialna Wydziat Ogolno — Administracyjny
2. Whniosek ,, Zgtoszenie pobytu czasowego cudzozienieaE-
Wymagane dokumenty 5,6,7,8 ) — odrebny dla kdej osoby meldugcej sk, réwniez dla
dziecka,
3. Do wgladu:
- paszport,
- voucher, zaproszenie, wiza lub karta pobytu czagow
rodzaj dokumentu w zatacsci od kraju),
- tytut prawny do lokalu okazany przez giciela lub

19%

zaradce.
Nie pobiera si
Optaty
Termin zatatwienia _
sprawy Od reki

Tryb odwotawczy | Nie przystuguje

Obowiazku meldunkowego natg dokon& w obecnéci najemcy
(jednego ze wspotnajemcow), diciela (jednego ze wspotvdeicieli),
ktorzy musz okaz& dokument stwierdzagy tozsamaé oraz tytud
Uwagi prawny do lokalu.
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SJ-09-K5
KARTA INFORMACYJNA
Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy do 2 —asicy
Sprawa
Podstawa prawna art.4, ust. 1, art. 7 — 8, art. 10 - 13, wgzkiu z art. 2 ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji ludkoi i dowodach osobistych ( Dz. U] z
2001r. Nr 87, poz. 960 )
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Grojecka 45 pok. Nr 8
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w.107
Jednostka _ ) o _
odpowiedzialna Wydziat Ogolno — Administracyjny
4. Do wgladu:

- paszport, voucher, zaproszenie, wiza, karta pobytu

statego lub karta pobytu czasowego ( rodzaj
Wymagane dokumenty dokumentu w zalmosci od kraju),

- decyzja o przydziale lokalu ( umowa najmu ) lub akt
whasndci budynku mieszkalnego ( wypis z &gi
wieczystej ) lub w przypadku dziedziczenia —
dodatkowo prawomocne postanowienidiso nabycie
spadku — oryginalty dokumentow.

Nie pobiera si

Optaty

Termin zatatwienia _
Tryb odwotawczy | Nie przystuguje

Obowiazku meldunkowego natg dokon& w obecnéci najemcy
jednego ze wspdbinajemcéw), \éticiela (  jednego ze

Uwagi wspotwiacicieli), ktorzy musz okaz& dokument stwierdzagy
tozsamd@c¢ oarz tytut prawny do lokalu.
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SJ-09-K1

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Roziozenie na raty lu odroczenie terminu ptatnéci podatku,
umorzenie zalegtéci podatkowej, umorzenie odsetek od zalegioi

Sprawa podatkowej

Podstawa prawna Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja e (Dz.U. N
137 poz. 926 z priejszymi zmianami)
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 6
Tel. O prefix 46 857-17-64 w. 124

sprawy

Jednostka o
odpowiedzialna Wydziat Finansowy
1. wniosek zawieragy uzasadnienie.

Wymagane dokumenty 2. ewentualne .zad:zn'iki potwierdzajce okolicznéci wymienione w
uzasadnieniu wniosku

* zawniosek — 5,00 zl.
Optaty + Za kady zahcznik — 0,50 zt.

Termin zatatwienia
sprawy

30 dni

Odwotanie wnosi gsido Samorzdowego Kolegium Odwotawczego W
Warszawie za poednictwem organu, ktéry wydal decyZpdwotane
sktada s w sekretariacie Urerlu Miejskiego w Mszczonowie)
odwotanie wnosi giw terminie 14 dni od dnia dgszenia decyzji
stronie.
Optata skarbowa

* za zaalenie — 5,00 zi.

e za kady zakcznik — 0,50 z.

Tryb odwotawczy

Uwagi
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SJ-09-K9

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Uzyskanie dodatku mieszkaniowego

Sprawa

Podstawa prawna art. ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 1994 r. o najmaolali i dodatkach
mieszkaniowych (Dz.U. Nr 120 poz. 787 z pOxniejszgmianami)
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 5
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 123

Jednostka _ S
odpowiedzialna Wydziat Gospodarki Gminnej

1. wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego @yghebra
w pok. Nr 5)

2. Deklaracja o dochodach

3. 3. Zahczniki:

- zawiadczenia o dochodach brutto z 3 — ostatnich
mieskcy (wszystkich czlonkéw gospodarstwa
domowego)

- za&wiadczenie z Powiatowego Wau Pracy (w
przypadku oséb bezrobotnych)

Wymagane dokumenty

Nie pobiera si
Optaty
Termin zatatwienia _
sprawy Do 30 dni

Odwotanie wnosi gido Samorzdowego Kolegium Odwotawczego za
posrednictwem organu, ktory wydal decyzfDdwotanie wnosi giw

Tryb odwotawczy terminie 14 dni od dnia deczenia decyzji stronie.

1. podanie we wniosku nr telefonu oraz godzin w ktéryeazna
uzyska& kontakt z wnioskodawcmoze znaczne skroeitermin

Uwagi zalatwienia sprawy.

2. W przypadku braku wymaganych dokumentéw wniosko@dawc
zostanie wezwany do ich uzupetnienia izetoia w Wydziale
prowadzcym spraw.
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SJ-09 -K10

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania tenu

Podstawa prawna

art. 1 ust. 2 art. 39 ust. 1 art. 40 ust. 1 i 3422ti art. 46 ust. 2 i 3 ustawy z dnig
lipca 1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennymDz.1999r. Nr 15 poz. 13
z p&niejszymi zmianami) plany miejscowe zagospodarow@nzestrzennego.

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr3i 4
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 113

Jednostka dpowiedzialna

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodani terenu

2. Zahczniki:

« Dwa egzemplarze mapy sytuacyjno-wységdiowej zawierajcej
okreslenie granic terenu oflego wnioskiem i najhlisze otoczenie tegg
terenu (map nalezy uzyska@ od geodety — prywatnie)

¢ Wypelniony wniosek

Optaty

Optata skarbowa (nie dotyczy inwestycji mieszkaryioln

e zawniosek — 5,00 zt.

e zakady zakcznik — 0,50 zt.

Za wydanie decyzji

e budynku wraz z instalacjami i uidzeniami technicznymi, przeznaczoneg
na dziatalné¢ zwiazary z produkcy, handlem, administragjrzemiostem,
wystawiennictwem, kultem religijnym — 190,00 zi.

e budowli o ktérych mowa w przepisach prawa budowdgne wyhczeniem
inwestycji dla realizacji celéw publicznych — 228 .2

e zespotu garsy — 152,00 zt.

e budynkdéw gospodarczych i gaye— 38,00 zt

e ponad likalnych inwestycji liniowych — 190,00 zi.

zakup znaczkéw optaty skarbowej fmna dokoné w Kasie Urzdu Miejskiego.

n 7

Termin zalatwienia sprawy

Do 30 dni

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi gido Samoradowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za gimednictwem organu ktory wydat decyzjfodwotanie wnosi si
w terminie 14 dni od daty deeczenia decyzji stronie.
Optata skarbowa

- zawniosek — 5,00 zt.

- za kady zahcznik — 0,50 zt.

Uwagi

Inwestycje skomplikowane m.in. szkodliwe dieodowiska niektére sieciow
mo powodowa wydtuzenie czasu pogbowanial
administracyjnego(konieczid przeditazenia dodatkowych dokumentow).

przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw skodawca zostan
wezwany do uzupelnienia i Ztenia w sekretariacie Ugdu lub w wydziale

prowadzcym spraw.
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SJ-09 -K11

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Podziat nieruchomdaci

Podstawa prawna

Dziat Ill, Rozdziat 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 890 gospodarc
nieruchoméciami (Dz.U. z 2000r. Nr 46 poz. 543) Rozpaizenie Rady
Ministréw z dnia 17 lutego 1998r. w sprawie trybokdnywania podziatoy
nieruchoméci i rodzajow dokumentéw wymaganych w tym mppstwaniu
83 §10 (Dz.U. Nr 25 poz. 130)

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Grojecka 45 pok. Nr 3i 4
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 113

Jednostka dpowiedzialna

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty

1. wnosek o wszegie posgpowania dotyczcego podziatu
nieruchoméci ( w formie podania)
2. zahczniki:
* dwa egzemplarze mapy sytuacyjno — wysgkowej ze wstpnym
projektem podziatu nieruchoréa
e aktualny odpis z ksgi wieczystej (3d Wydziat Ksag
Wieczystych)
e wypis z rejestru gruntéw (Starostwo Powiatowe)
Whniosek powinien by podpisany przez wiaiciela nieruchomgi. Po
uzyskaniu postanowienia wnhioskodawca powinien utnipevniosek o
dokumentacej geodezyjn sporadzom przez uprawnionego geoget

Optaty

Nie pobiera si

Termin zalatwienia sprawy

Do 60 dni

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi gido Samoradowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za poednictwem organu ktory wydat decyzfodwotanie wnos
sie w terminie 14 dni od daty dgezenia decyzji stronie.

Uwagi

Whiosek sklada wigiciel nieruchoméci (dotyczy os6b fizycznych) Iu
osoba upowaniona do sktadaniaswiadczenia woli.
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentowioskodawca
zostanie wezwany do uzupetnienia izgaia w Sekretariacie Ugdu lub w

¢

<

[}

wydziale prowadzcym spraw.
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SJ-09 -K12

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Rozgraniczenie nieruchoméci

Podstawa prawna

Dzial VI ustawy z dnia 17 maja 1989r. prawo geojlezyi
kartograficzne (Dz.U. z 2000r. Nr 100 poz. 1086).

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 3i 4
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 113

Jednostka dpowiedzialna

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty

1. Wnhniosek o rozgraniczenie nieruchoson(w formie podania)
ze wskazaniem geodety uprawnionego do prowadzenia
czynnaci technicznych na gruncie.

2. Zalaczniki:

* Dokument potwierdzagy wtasnd¢ nieruchomeci,

*  Wykaz wtgcicieli sasiadupcych dziatek oraz ich aktualne
adresy

Whiosek powinien b§ podpisany przez wiaiciela nieruchomxzi.
Po uzyskaniu postanowienia wnioskodawca powiniempetni
wniosek o:
« Dokumentagj geodezyja sporadzom przez
uprawnionego geodgt

Optaty

Optata skarbowa
e za wniosek — 5,00 zt.
» za kady zahcznik — 0,50 zi.

Termin zatatwienia
sprawy

Do 60 dni

Tryb odwotawczy

Decyzja jest ostateczna. Strona jest niezadowdarsdalenia
przebiegu granicy na gruncie meradac w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie przekazania sprawy qttus

Uwagi

Whiosek sktada wkiciel nieruchoméci lub osoba upowaiona do
sktadania éwiadczenia woli.
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumen
wnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia vert@a w

sekretariacie Urdu lub w wydziale prowadzym spraw.

tow
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SJ-09 -K13

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Wydawanie zezwolenia na zggie pasa drogowedo na cele zg#ane z

Sprawa prowadzeniem robot budowlanych i instalacyjnych

=

art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogadfliganych (Dz.U z 2000r. N
71 poz. 838 z pdiejszymi zmianami oraz 8 1 ust. 1 pkt. 1 i 2 Rozpdzenia,
Podstawa prawna Rady Ministrow z 24 stycznia 1986r. w sprawie wykoaamiektorych
przepis6w ustawy o drogach publicznych (Dz.U. z 198®r 6 poz. 33 z
pézniejszymi zmianami)

Miejsce zalatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr3i 4
Sprawy Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 113

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Jednostka dpowiedzialna
1. Whniosek o zajcie pasa drogowego na cele zmane z prowadzeniem

robot.
2. Zalczniki:
Wymagane dokumenty »  Projekt organizacji ruchu drogowego z ograniczerligmzmiary

ruchu na czas prowadzenia rob6t (uzgodniony)
e Plan sytuacyjny pasa drogowego przewidzianych deizgj
«  Harmonogram robét unibwiajacy wykonanie ich w okrgonym
terminie
W przypadku zajmowania pasa drogowego w celu gsimawarii:
protokét awarii potwierdzony przez vgleciela uradzenia.
1. Optata skarbowa (nie dotyczy inwestycji mieszkamiciy
e zawniosek — 5,00 zi.
e za kady zahcznik — 0,50 zt.
* wydanie decyzji — 76,00 zt.
e za przedhtaenie decyzji — 38,00 zi.
2. Do decyzji zafcza s¢ rozliczenie finansowe czyli pobranie optaty zaceig
Optaty pasa
drogowego. Optata za zaje pasa drogowego, ktorej wysdkgest
uzalezniona
od powierzchni zajego pasa drogowego oraz czasu trwania robot.

Termin zatatwienia

Do 30 dni
Sprawy
Odwotanie wnosi gsido Samoradowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za poednictwem organu ktéry wydat decyzjfodwotanie wnosi gi
w terminie 14 dni od daty deczenia decyzji stronie.
Tryb odwotawczy Optata skarbowa
- zawniosek — 5,00 zi.
- za kady zahcznik — 0,50 zt.
Whniosek skiada inwestor lub osoba upamiana do skladania$wiadczenig
woli.
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow skodawca
) zostanie wezwany do uzupetnienia i zania w sekretariacie Ugdu lub w
Uwagli wydziale prowadacym sprawg.
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SJ-09 -K14

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Wykre §lenie z ewidenciji dziatalndci gospodarczej

Sprawa

art.88e ustawy z dnia 19 listopada 1999r. Prawoatarcici
Podstawa prawna gospodarczej (Dz.U. Nr 101 poz. 1178 zZmiéjszymi zmianami).

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Grojecka 45 pok. Nr 5

Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 123

Jednostka dpowiedzialna Wydziat Gospodarki Gminnej

1. Zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania danakali

Wymagane dokumenty gospodarczej
Optaty Nie pobiera s
Termin zatatwienia |
sprawy Do 14 dni

Odwotanie wnosi gido Samorzdowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie za poednictwem organu, ktory wydat decyzj
(odwotanie sktada siw sekretariacie Ugdu Miejskiego w
Mszczonowie) odwotanie wnosiesiv terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie

Tryb odwotawczy

Optata skarbowa

* odwotanie — 5,00 zt.
e za kady zakcznik — 0,50 zi.
Whpis do eW|denc1| podlega wyldleniu réwniez w przypadku gdy:

prawa

Uwagi - prawomochie orzeczono zakaz wykonywa
okreslonej w zgloszeniu dziataldoi gospodarcze
przez przedsbiorcg

- wpis dotyczy dziatalnei gospodarczej nieodig]
przepisami ustawy.

organ ewidencyjny dokonal wpisu z naruszenjiem

nia

—
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SJ-09-15

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Usuwanie drzew i krzewow w wypadku , gdyioskodawg jest
inwestor w zwazku z planowas inwestyci

art.47e ustawy z 16 pdziernika 1991r. o ochronie przyrody Dz. U z 200719
Podstawa prawna |poz.1079 z péz. zm. oraz art. 104 k.p.a

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Grojecka 45 pok. Nr 5

Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 123

Jednostka Wydziat Gospodarki Gminnej
odpowiedzialna

1.Wniosek o wydanie zezwolenia na ugaie drzew i krzewow

Wymagane 2. Zahczniki :

dokumenty - szczegOtowa inwentaryzacja zieleni z zaznaczen@mapie drzew i
krzewow przeznaczonych do usgtia

- projekt zagospodarowania dziatki ( do wayh )

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaréatef do wgidu )

Optata skarbowa :

Optaty + Zzawniosek - 5,00 zt

e za kady zahcznik - 0,50 zt
e za zezwolenie - 76,00 zt

Termin zatatwienia |do 30 dni

sprawy
Odwotanie wnosi s¢ do Samorzdowego Kolegium Odwotawczego za
posrednictwem organu , ktory wydat decyzg. Odwotanie wnosi s¢ w
terminie

Tryb odwotawczy 14 dni od dogczenia decyzji stronie.

1. Podanie we wniosku nr telefonu oraz godzin ténjich mana uzyska
kontakt z

wnioskodawg maze znacznie skro€itermin zatatwienia sprawy.
2. W przypadku posesji stanawej wspotwlasné wniosek musi b§

; potwierdzony

Uwag przez wspotwigiciela.
3. W przypadku braku wymaganych dokumentow wnioakath zostanie
wezwany

do ich uzupetnienia i zkenia w sekretariacie Ugdu Miejskiego
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SJ -05-K1

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Zamiana gruntéw gminy na grunty stanowgpce wlasndé lub bedace w
uzytkowaniu wieczystym os6b fizycznych lub prawnych

Podstawa Prawna art. 14 ust. 3 4, art. 15 ustawy z dnia 21.08.6fyospodarce
nieruchoméciami (Dz. U z 2000 r Nr 46 poz. 543)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
spra ul. Grojecka 45 pokéj nr 4
prawy tel. 0-46 857 17 64, 857 17 68, 857 16 89, 85DBW. 103
Jednostka

odpowiedzialna Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty 1. Wniosek _ , _
2. Dokumenty stwierdzage prawo wlasriei
np. wychg z Kskgi Wieczystej, kopia aktu notarialnego, kopia
Akt Wiasndci Ziemi

Optaty Nie pobiera si

Termin zatatwienia | Do 6 miesicy o o . -
sprawy W przypadku braku kegi wieczystej dla nieruchondoi-do 6 miesicy od

chwili jej zatazenia

Tryb odwotawczy Nie przystuguje

Uwagi W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentévuoskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia izetoia w sekretariacie Ugdu lub
Wydziale Rozwoju Gospodarczego
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SJ-05-K2

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprzedaz lub oddanie w wytkowanie wieczyste nieruchoméci osobom
fizycznym prawnym jako nieruchomaosci dopetniajace do juz przez nich

Sprawa posiadanych

Podstawa Prawna art. 37 ust 2 pkt 6 ustawy z dnia 21.08.97r. 0 gdapce nieruchonsgiami
(Dz. U z 2000 r Nr 46 poz. 543)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
spra ul. Grojecka 45 pokéj nr 4
prawy tel. 0 46 — 857 17 64, 857 17 68, 857 30 00, w. 103
Jednostka

odpowiedzialna Wydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty 1. Wniosek _ . _
2. Dokumenty stwierdzage prawo wlasriei

np. wycig z Kskgi Wieczystej, kopia aktu notarialnego, kopia
Aktu Wtasnéci Ziemi itp.

Optaty Nie pobiera si

Termin zalatwienia | Do 8 miestcy o _ , , o
spraw W przypadku braku ksgi wieczystej dla nieruchondci- do 6 miesicy od

prawy chwili jej zatozenia

Tryb odwotawczy Nie przystuguje

Uwagi W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentévuoskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia izetoia w sekretariacie Ugdu lub
Wydziale Rozwoju Gospodarczego
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SJ -05-K3

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Oddanie nieruchomdci w drodze umowy w ytkowanie wieczyste
wraz z przeniesieniem wlasn&i budynkow

Podstawa Prawna art. 207 ustawy z dnia 21.08.97r. o gospodarceicih®mdciami (Dz. U z
2000 r Nr 46 poz. 543)

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
spraw ul. Grojecka 45 pokéj nr 4
prawy tel. 0 46 — 857 17 64, 857 17 68, 857 16 89, 850G, 103
Jednostka Wodziat R G ]
odpowiedzialna ydziat Rozwoju Gospodarczego

Wymagane dokumenty 1. Wniosek o oddanie nieruchosm w wzytkowanie wieczyste

2. kopia decyzji-pozwolenie na budew lokalizacy stata wydana
przed 05.12.1990r.

3. Oswiadczenie —0s0b fizycznych o wybudowanie obiekzéw
srodkow wiasnych w przypadku os6b prawnych inforraax;j
zrédtach finansowani 0s6b prawnych obiektu wraz lkugieentami
na ich potwierdzenie.

Optaty Nie pobiera si

Termin zalatwienia | Do 8 miestcy o _ , , S
spraw W przypadku braku ksgi wieczystej dla nieruchondoi-do 6-ciu miesicy
prawy od chwili jej zalgenia

Tryb odwotawczy Nie przystuguje
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SJ-05-K4

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa
Sprzeda lokalu mieszkalnego i lokalu aytkowego na rzecz

najemcy

Podstawa Prawna art. 2 ust. 2i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 19%wiasndci lokalu
(Dz. U z 1994r. Nr 85 poz. 388 zfuejszymi zmianami ), Rozdziat
[l ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r (Dz. U z 20060r46 poz. 543),
Uchwaly Rady Miejskiej w Mszczonowie

Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pokéj nr 4
tel.0 46 — 857 17 64, 857 17 68, 857 16 89, 850(BaGv. 103
Jednostka

Wydziat Rozwoju Gospodarczego

1. Wnhniosek o sprzeddokalu na rzecz najemcy
2. tytul prawny do lokalu ( umowa najmu lub decyzja o
przydziale lokalu mieszkalhego)

odpowiedzialna

Wymagane dokumenty

Optaty Nie pobiera i

Termin zatatwienia | Do 6 miesgcy
sprawy W przypadku braku kegji wieczystej dla nieruchondoi-do 6-ciu

mieskcy od chwili jej zalgenia

Tryb odwotawczy Nie przystuguje

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw
wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnieniezenia w
sekretariacie Urdu lub Wydziale Rozwoju Gospodarczego

Uwagi
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SJ-09-K16

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa Usuwanie drzew i krzewéw w wypadku , gdyioskodawg jest
wiasciciel nieruchoméci

Podstawa prawna |art.47e ustawy z 16 pdziernika 1991r. o ochronie przyrody Dz. U z 200199
poz. 1079 z p6z. zm. oraz art. 104 k.p.a
Miejsce zatatwienia Urzad Miejski w Mszczonowie
sprawy ul. Gréjecka 45 pok. Nr 5
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 123

Jednostka Wydziat Gospodarki Gminnej
odpowiedzialna

W ZWI AZKU Z BUDOWA DOMU LUB INFRASTRUKTURY
TECHNICZNEJ :
1.Whniosek o wydanie zezwolenia na uggie drzew i krzewow
dokumenty - projekt zagospodarowania dziatki ( do wajl )
- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowanéu ( do wgldu )

W WYPADKU , GDY DRZEWA S A OBUMARLE , STWARZAJ A
ZAGROZENIE :
1.Wniosek o wydanie zezwolenia na uggie drzew i krzewow

Optata skarbowa :

Opfaty « za wniosek - 560z
» za kady zahcznik - 0,50zt
» za zezwolenie - 76,00 zt

Termin zalatwienia |do 30 dni
sprawy

Tryb odwotawczy Odwotanie wnosi s¢ do Samorzdowego Kolegium Odwotawczego za
posrednictwem organu , ktéry wydat decyzg. Odwotanie wnosi s w terminie

14 dni od dorgczenia decyzji stronie.

1. Podanie we wniosku nrli¢édonu oraz godzin , w ktérych moa uzyska kontakt z
wnioskodawg maze znacznie skrééitermin zatatwienia sprawy.

Uwagi 2. W przypadku posesji stanawej wspétwtasnét wniosek musi b§ potwierdzony,
przez wspoétwigciciela.

3. W przypadku braku wymaganych dokumentéw wnioakazh zostanie wezwany
do ich uzupelnienia i zti@nia w sekretariacie Ugdu Miejskiego
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SJ-09-K17

MSZCZONOW

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

Sprawa

Uzyskania zezwolenia na usetie drzew i krzewOw z pasa
drogowego

Podstawa prawna

art. 37 ust.2 ustawy z dn. 21.03.1985 14 poz. §@z. zm.) & 16i 17 Rozpg
dzenia Rady Ministréw z dnia 24.01.1986 w sprawygenania niektorych prz
ustawy o drogach publicznych ( Dz.U. z 1986 r8\yoz. 33 ), art.47e ustawy
16 padziernika 1991r. o ochronie przyrody Dz. U z 200199 p0z.1079 z p6
oraz art. 104 k.p.a

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Miejski w Mszczonowie
ul. Gréjecka 45 pok. Nr 5
Tel. O prefix 46 857 — 17 — 64 w. 123

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Gospodarki Gminnej

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie zezwolenia na usuoie drzew i krzewow
2. Zalczniki :
- plan wyebu drzew

Optaty

1. Optata skarbowa :

e za wniosek - 5,00 zt
* zakady zakcznik - 0,50z
e zazezwolenie - 76,00 zt

Termin zatatwienia
sprawy

do 30 dni

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi s¢ do Samoradowego Kolegium Odwotawczego za
posrednictwem organu , ktory wydat decyzg. Odwotanie wnosi ¢ w
terminie

14 dni od dorgczenia decyzji stronie.

Uwagi

1. Podanie we wniosku nr telefonu oraz godzin tévych mana uzyska
kontakt z

wnioskodawg maoze znacznie skrééitermin zatatwienia sprawy.
2. W przypadku posesji stanawej wspotwlasnét wniosek musi b
potwierdzony

przez wspotwigiciela.
3. W przypadku braku wymaganych dokumentéw wnioskazh zostanie
wezwany

do ich uzupelnienia i ztenia w sekretariacie Ugdu Miejskiego
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IV. Jednostki organizacyjne gminy

-WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY MSZCZONOW

A.Zespo6t Obstugi Placéweks@iatowych
B.Placowki Gwiatowe
Gimnazjum w Mszczonowie

Gimnazjum w Osuchowie

Szkota Podstawowa w Mszczonowie
Szkota Podstawowa w Lutkéwce
Szkota Podstawowa w Osuchowie
Szkota Podstawowa w Piekarach
Szkota Podstawowa w Bobrowcach
Przedszkole Miejskie

C.Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
D.Mszczonowski @odek Kultury
E.Miejska Biblioteka Publiczna

F.Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
G.Oérodek Sportu i Rekreacji
H.Jednostki OSP z terenu Gminy

Zdzieszy nska

Tel. 857 1322
Ul. Warszawska 23
godziny pracy:

- $roda- 8.00-17.00
- piatek — 8.00-15.00

Zespot Obstugi Placowek O  swiatowych-kierownik Teresa

- poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00

Do podstawowych szczegétowych zadzespotu nalgy:
1. w zakresie finansowo-kgjowym
a) uzgadnianie i opiniowanie projektéw planéw
dochodow i wydatkébw  bugtowych i
pozabudetowych placéwek oraz organizowanie
prawidtowego ich wykonywania w ramach
zatwierdzonych planéw finansowych,

b) prowadzenia prac statystycznych oraz sgimanie
wymaganych sprawozda w zakresie realizowania zata
rzeczowych bugktu, osobowego funduszu ptac i innych,

c) tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny
finansowe] i budetowej w placowkach obfych zasigiem
dziatania Zespolu,

d) prowadzenie rachunkoda@ budzetowe] placéwek oraz
dokumentacji

finansowo-ksigowej zgodnie z
przepisami rachunkowoi,

e) organizowanie inwentaryzacji skladnikow atlpwych
oraz nadzoru nad ich przebiegiem,

f) prowadzenie obstugi kasowej placowekv@atowych,

s)] sprawowanie nadzoru nad prawidtowym
dokumentowaniem
wydatkéw budetowych, racjonalnym wykorzystanietnodkéw
finansowych oraz prawidlowym gospodarowaniem atkigm
placowek.
2. W zakresie ptac, kadr i spraw socjalnych

prawem bgzetowym i

a) sprawowanie nadzoru nad realizagjydatkébw w zakresie
celowaci i zgodndci z planem jednostkowym odfrde
funduszu ptac i socjalnego oraz spraw kadrowych,
b) przygotowanie list ptac i organizowanie wyptat,
c) prowadzenie peinej ewidencji wyptat osobowego fezdu
ptac, sporadzanie w tym zakresie sprawozga
d) prowadzenie spraw kadrowych i dokumentacji osobowej
pracownikdéw szkot, przedszkola i Zespotu Obstugi Riaad6d
Oswiatowych,
e) scista wspolpraca z dyrektorami placéwek w zakresie
gospodarowania funduszeiwiadczeé socjalnych.
3. W zakresie planowania zadaeczowych

a) koordynowanie prac zedanych z opracowaniem

planbw rzeczowych placowek w ramach
przydzielonychsrodkéw w zakresie;
. - inwestycji i remontow obiektéwswiatowych,

- zaopatrzenia placéwek w pomoce i gprz

- poprawy warunkéw p.po BHP,
4. W zakresie spraw gospodarczych
a) organizowanie zaopatrzenia placowek w drgkiiadectwa,
pieczcie urzdowe itp.,
b) organizowanie przegdléw technicznych obiektow swiato-
wych, prowadzenia odpowiedniej dokumentaciji,
C) przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji @aonty,
d) sprawowanie nadzoru nad realizagada remontowych i
inwestyciji,
e) sprawowanie nadzoru w zakresie gospodarki samoulepdo
5. Koordynowanie dziatawszystkich placéwek z terenu gminy
w zakresie upowszechniania kultury i kultury fizycgne
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B.
Placéwki gwiatowe dzialajce na terenie gminy

Na terenie gminy Mszczonow dziatafiszkoét podstawowych, dwa gimnazja i jedno przedkzk
-Gimnazjum Publiczne w Mszczonowie tel/fax 857 dyrektor Anna Rusinowska
-Gimnazjum Publiczne w Osuchowie tel/fax 857 44dyektor Bogustaw Kierzkowski
-Szkota Podstawowa w Mszczonowie tel/fax 8571288 rektor Henryk Puczytowski
-Szkota Podstawowa w Lutkowce tel/fax 857 4427 dyrektor Ewa Zietiska

-Szkota Podstawowa w Osuchowie tel/fax 857 4471 dyrektor Bogustaw Kierzkowski
-Szkota Podstawowa w Piekarach tel/fax 857 4927 dyrektor Kazimiera Mirgos

-Szkota Podstawowa w Bobrowcach tel 857 4491  dyrektor Bogustaw Kierzkowski
-Przedszkole Miejskie w Mszczonowie /ul. Tartzka 28/ tel 857 1668 dyrektor Ewa Sitek

Gimnazjum w Osuchowie

Gimnazjum w Mszczonowie

Dane dotyczce gminnych szkét podstawowych i gimnazjéw

Nazwa szkoty Liczba dzieci Liczba oddziatow Liezbddziatow | Liczba dzieci w
przedszkolnych oddziatach

przedszkolnych

Gimnazjum 335 14 - -

Mszczonbw

Gimnazjum 144 6 - -

Osuchow

SP Mszczonow 640 24 3 60

SP Lutkdéwka 124 6 1 22

SP Piekary 93 6 1 16

SP Osuchéw 77 6 1 6

SP Bobrowce 57 6 - -

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej — kierownik Barbara Ciskews

Adres:

96-320 Mszczonbéw

ul. Warszawska 23

tel.i fax. /0-46/ 857 1273,

godziny pracy MOPS-u:
- poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00
- $roda- 8.00-17.00
-  piatek — 8.00-15.00

Celem dziatania MOPS jest umaliwienie osobom i rodzinom
przezwyckzenie trudnych sytuacjiyciowych, ktérych nie sone w
stanie pokong wykorzystuac wiasne srodki, maldiwosci i
uprawnienia. MOPSaty do zaspokojenia niezbinych potrzeb

zyciowych 0s0b i rodzin, staraestloprowadz do zyciowego ich
usamodzielnienia oraz integracji @@dowiskiem.
Zakres dziatania Miejskiego Girodka Pomocy Spotecznej
obejmuje wykonywanie catoksztattu zada pomocy spotecznej na
terenie objetym jego dziatalndcia, a w szczegdlrgei:
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1/ rozeznanie potrzeb jednostkowyciiadowiskowych,

2/ udzielanieswiadczé wynikajacych z Ustawy z dnia 29 listopada

1990r. o pomocy spotecznej w zatesci od potrzeb, min.- zasitkdw

celowych, okresowych, statych, ustug opiggzych,

3/ organizowanie na obszarze swojego dziataniactgapotecznego

dla oséb, ktére z powodu choroby psychicznej lubsigalzenia umy-

stowego maj powane trudngéci w zyciu codziennym, w

szczegOlInéci poprzez:

a/ podtrzymywanie i rozwijanie umighosci nieztgdnych do
samodzielnegaycia,

b/ organizowanie wérodowisku spotecznym pomocy ze strony
rodziny i innych oséb, grup, organizacji spotecanycoraz
instytuciji,

¢/ udzielanie pomocy finansowej, rzeczowej orazyam

swiadczéd na zasadach okdlenych w ustawie o pomocy

spotecznej,

4/ udzielanie pomocy w zakresie opieki socjalngrawnej

kobietom w cizy oraz wychowujcym dziecko.

5/ ustalanie uprawniedo zasitkéw rodzinnych, i pigjnacyjnych,

6/ poradnictwo prawno-psychologiczne dla os6b upramych do

korzystania z pomocy spotecznej,

7/ animowanie wszelkich dziatav zakresie pomocy spotecznej na
obszarze dziatania $dka oraz aktywizowaniesrodowiska
lokalnego na rzecz zaspokojenia rozeznanych, gatrze
Osrodek realizuje:

1) zadania zlecone przez Wojewda tym: programy rzdowe),
2) zadania wiasne Gminy.

Swiadczenia pomocy spolecznefs udzielane na wniosek osoby

zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowegoyz tinnej osoby

za zgod zainteresowanej oraz z gdu.

Pracownik socjalny odwiedza ospbub rodzire starajca sic o

pomoc w jej mieszkaniu (jest to tzw. wywiagtodowiskowy).

Poznaje jej potzenie i na tej podstawie planuje pomoc. Koniecznieg)

trzeba przedstawi dokumenty potwierdzage dochody oraz

dofaczy¢ inne zawiadczenia wymagane przez pracownika
socjalnego.

Prawo do swiadczei z pomocy spolecznej przystuguje osobom

znajdupcym sk w trudnej sytuacji zyciowej, posiadajcym

obywatelstwo polskie zamieszlggym i przebywajcym na
terytorium Polski oraz cudzoziemcom zamiesza&yin i przeby-
wajacym na terenie Polski posiadeym zezwolenie na pobyt staty
lub status uchaaty.

.

TSR R

— ul. Warszawska

Rodzaj, rozmiar $wiadczenia sa odpowiednie do

okolicznaci uzasadniagcych udzielenie pomocy.

formy pomocy

1) ustugi opiekiacze, gospodarcze i specjalistyczne dla oséh
starszych, chorych i niepetnosprawnych,
2) pomoc rzeczowa,
3) pomoc finansowa w postaci zasitkéw pigmiych, o ktéa
stara& si¢ mog osoby spetniace jednoczéie dwa warunki -
trudna sytuacjayciowa oraz trudna sytuacja finansowa tzn.
gdy dochdd netto nie przekracza:
* na osolg samotnie gospodauga

forma i

447,0at

* na pierwsz osole w rodzinie 406,00

* na drug i dalsze osoby w rodzinie powsj 15 lat 285,00
zt
* na kazda osole w rodzinie poniej 15 lat 204,00 zt
Podane wysok@i dochodéw zmieniajsie w ciagu roku - ogtasza je
Minister Pracy i Polityki Socjalnej w Monitorze R&lm.
Rodzaje zasitkdw:
a) zasitek staly -dla oséb zdolnych do pracy, ale nie pozastajh
w zatrudnieniu z powodu opiekowanig sizieckiem wymagagym
statej osobistej piegnacji bezpéredniej i systematycznego
wspotdziatania w procesie leczenia, rehabilitacizoedukacii, jeeli
dziecko jest uprawnione do zasitku pgphacyjnego a dochdéd nie
przekracza dwukrotnego kryterium dochodowego
b) zasitek staty wyréwnawczy -dla os6b catkowicie niezdolnych do
pracy z powodu wieku lub inwalidztwa,
c) renta socjalna - dla oséb petnoletnich catkowicie nidmgioh do
pracy z powodu inwalidztwa, powstatego przed 18ewkzycia lub
w trakcie nauki
d) zasitek okresowy -maze by przyznany osobom i rodzinom ze
wzgledu na:
* diugotrwah chorole,
* niepetnosprawnéx,
* brak mazliwosci zatrudnienia,
* brak uprawnié@ do renty rodzinnej po osobie, na ktorej
ciazyt obowiazek alimentacyjny,
* prak mazliwosci nabycia uprawnie do swiadczeé z innych
systeméw zabezpieczenia spotecznego,
e) zasitek gwarantowany okresowy -przystuguje osobie, ktéra
utracita prawo do zasitku dla bezrobotnych i wych@samotnie co
najmniej jedno dziecko (do dnia ulezenia przez nie szkoly
podstawowej lub
gimnazjum, ale nie dkej niz do ukaiczenia 15 rokwycia, a od
01.09.2001 roku nie dhej niz do ukaiczenia 16 rokwycia). Aby
otrzyma& zasitek gwarantowany okresowy naje wystpi¢ z
wnioskiem w cigu 30 dni od dnia ustania prawa do zasitku dla
bezrobotnych lub 30 dni od dnia otrzymania decy4iUP o ustaniu
prawa do zasitku.
f) sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
g) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
h) zasitki rodzinne i pielgnacyjne - osobom, ktérym zasitki te
nie s wyptacane przez pracodawcow, KRUS, PUP, ZUS arg inn
organy,
i) zasitki celowe np. na opal, zakup lekéw, leczenie, remont
mieszka, koszty pogrzebow, kupno obuwia, odzie z tytutu
zdarzenia losowego itp.
j) pomoc w formie kredytowanego biletu na przejazd PR.
Ponadto MOPSwiadczy - na podstawie rozpadzenia Rady
Ministréw z dnia 05.10.1993 roku wydanego w oparciustaw z
dnia 07.01.1993 roku o planowaniu rodziny, ochromidu
ludzkiego i warunkach dopuszczaded przerywania eizy -
POMOC DLA KOBIET W CI AZY LUB WYCHOWUJ ACYCH
DZIECI, ktérym przystuguje pomoc socjalna i prawna.
Pomoc ta przystuguje, o ile uprawniona nie otrzyaredsitku z
tytutu porodu na podstawie atmych przepiséw (z innycirédet)
formy pomocy
 $wiadczenie pierizne w okresie od 8 miegia cazy do 2
miesica zycia dziecka - liczy si data zigenia wniosku
(moze sk zdarzy, ze pomoc otrzyma za 3, 2 lub | migs),
 jednorazowy zasitek piegiiny na kade dziecko urodzone
podczasostatniego porodu,
» wyprawka - jakgwiadczenie w naturze.
Ponadto poza ustave pomocy spotecznejdtbdekswiadczy
POMOC FINANSOW A DLA KOMBATANTOW na podstawie
ustawy z dnia 24 stycznia 1991 roku o kombatantaial niektérych
osobach kdacych ofiarami represji wojennych i okresu powojegme
(Dz.U .Nr 142 p0z.950 z 1997 r. i Dz.U. Nr 37 p@42% 1998 r.)
oraz Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 17
kwietnia 1998

Merkuriusz Mszczonowski 64/2001

58



roku w sprawie kryteriéw, form i trybu przyznawaniaudzielania
pomocy piengznej z Pastwowego Funduszu Kombatanckiego (Dz.
Nr 53 poz.334 z 1998 r.)

kombatantom i innym osobom uprawnionym (np. wdowqu
kombatantach) m® by przyznana dovma lub okresowa pomo
pieniezna.

Przy MOPS-ie dziataja ponadto:

1. Gminna Komisja ds. Rozgdywania Probleméw Alkoholowych
-posiedzenia w kaly pierwszy czwartek miegia w sali
konferencyjnej Urgdu Miejskiego w godzinach 16.00- 17.00
-korespondengj i zgtoszenia do komisji przyjmuje Mszczonowski
Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Warszawska tel. 857312

2.Punkt informacyjno-konsultacyjny dla oséb uzalenych i ich
rodzin,

poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00
sroda- 8.00-17.00
piatek — 8.00-15.00

Decyzje 0 przyznaniu pomocy powinny byvydane w cigu miesica
U.od dnia ztagenia wniosku.

Odwotania od decyzji sktada siw ciagu 14 dni od daty otrzymania do

Samoradowego Kolegium Odwotawczego (instytucja odwotawcza

podana jest kalorazowo w decyzji).

3.Punkt informacyjno-konsultacyjny dla os6b $d@mdczajcych
przemocy w rodzinie

godziny dziatalnéci:

poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00

sroda- 8.00-17.00

piatek — 8.00-15.00

oraz Rodzinny Klub Abstynenta,
-spotkania klubu w kaly wtorek i patek, w sali konferencyjnej

Urzedu Miejskiego, w godzinach 17.00- 18.00.

Adres:

96-320 Mszczonbéw

ul. Gréjecka 45

tel. /0-46/ 857 1663
godziny pracy MOK-u:
sroda- 8.00-17.00

Mszczonowski Grodek Kultury — dyrektor Janusz Czaja

poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00

piatek — 8.00-15.00

Mszczonowski Grodek Kultury zaspokaja zbiorowe potrzeby miesagaw gminy w zakresie upowszechniania kultury.

Dziatalngi¢

kulturalna érodka polega na tworzeniu,

upowszechnianiu dhronie kultury. Dzialalng ta jest

podstawowym celem statutowyndrodka. Gmina wspiera dziatalftokulturalra polegajgca na promocji tworczéei, edukacji i

oswiaty kulturalnej, dziataniach i inicjatywach kutainych.

Zajecia plastyczne

Koto teatralne M.O.K

Do podstawowych zada osrodka nalezy:

-rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspakajanie zasuwera i
potrzeb

kulturalnych,

-edukacja kulturalna i wychowanie przez sztuk
-ksztaltowanie wzordéw aktywnego uczestnictwa w e,
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-stwarzanie warunkéw dla rozwoju amatorskiegachu
artystycznego oraz zainteresowania wigidzztuka,
-tworzenie warunkéw dla rozwoju folkloru orazkodzieta
ludowego i artystycznego,
-ustalanie i organizowanie
rozrywkowych w gminie,
-popieranie rozwoju spotecznych towarzystw kultoyah i
innych form dziatalnéci spoteczno - kulturalnej,
-prowadzenie dziatalrdoi kulturalno - wychowawczej,
artystycznej rozrywkowej oraz zapewnienie wspotgrachu
artystyczno-kulturalnego z placéwkansivoatowymi oraz z
Osrodkiem Sportu i Rekreacii,

imprez  artystycznych

Zadania te grodek realizuje poprzez:

-organizacgg spektakli, koncertéw, wystaw, odczytéw i
kiermaszy,

-organizowanie konkursow, warsztatow, praeghw i spotka
prezentujcych osagniccia kulturalne poszczegdlnych osob,
grup, kot i placowek,

-organizac i wspétprae z Gsrodkiem Sportu i Rekreacji w
zakresie organizacji imprez rozrywkowych, turystygzh i
sportowych,

-prowadzenie ognisk artystycznych - klubow zairdgevea,
-Osrodek mae prowadz inna dziatalng¢ w zakresie i na
zasadach okéeonych w odebnych przepisach.

Cykliczne propozycje MOK-u:

styczai- luty — FERIE w MOK-u

marzec—eliminacje do Ogdlnopolskiego Konkursu Recytatimgk
kwiecien —maj - -Maly Konkurs Recytatorski Powiatu
Zyrardowskiego

-Spotkania Artystyczne Szkot, w sktad ktorych wckpkonkursy:
Recytatorski, teatralny, fiaa i spiewu

czerwiec festyn miejski

lipiec — LATO w MOK-u

listopad —program artystyczny z oka&ivicta Narodowego

-konkurs piosenki STRUNA
grudzien — cykl imprez baonarodzeniowych / jasetka, koncert
koled/

Ponadto regularnie w MOK-u odbywajsic koncerty z cyklu —
.Gwiazdy w Mszczonowie”. Jak do tej pory mszczonamie mogli
juz w ramach tego cyklu wzé udziat w koncertach- Aloszy
Awdiejewa, Zbigniewa Wodeckiego, Starego DobregdZfstwa i
Michata Bajora.

Zajecia stale organizowane przez soodek:

FORMACJA TA NCA DISCO (SRODA)
zielona sala OSIR
Dzieci w godz. 14.30-16.30
Mtodziez w godz. 16.30-18.00
STUDIO PIOSENKI (SRODA)
Sala MOK
Godz. 16.00-18.00
KOLKO TEATRALNE (WTOREK)
Sala MOK
Godz. 14.30-16.00
KOLKO PLASTYCZNE
Szkota Podstawowa
WTOREK godz. 12.40-14.20
SOBOTA godz. 9.00-12.00

EMISJA GLOSU
Sala MOK
PONIEDZIALEK godz. 13.30-15.00
WTOREK godz. 15.00-16.00
NAUKA GRY NA GITARZE
Sala MOK
PONIEDZIALEK godz. 15.00-19.00
WTOREK godz. 16.00-18.00
GRUPA HIP-HOP (WTOREK)
Sala MOK
Godz. 18.00-20.30
ZESPOLY MUZYCZNE
Sala MOK
Kazdy dzien tygodnia od godz. 15.00-22.00

Adres:

96-320 Mszczonow

Pl. Pitusudskiego 1

tel. /0-46/ 857 13 46
godziny pracy biblioteki:

Miejska Biblioteka Publiczna —kierownik Izabella Maulska

- poniedziatek, wtorel§roda i patek —9.00-18.00
- czwartek i sobota - 10.00-15.00
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Biblioteka shky rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb

czytelniczych spotecastwa oraz upowszechnianiu wiedzy i

rozwoju kultury.

Do szczegétowego zakresu dziatania Biblioteki mate

1.Gromadzenie, opracowanie i przechowywanie netevi
bibliotecznych ze szczegolnym  uwgghieniem
materiatéw dotycacych wlasnego regionu.

2.Udostpnianie zbioréw bibliotecznych w czytelni,
wypozyczanie na zewgirz oraz prowadzenie
wypozyczen migdzybibliotecznych z uwzgtinieniem
szczegllnych potrzeb studigych oraz 0s6b
niepetnosprawnych.

3.Prowadzenie dziatalgo informacyjno- bibliograficzne;.

F.

4.Popularyzacja kstek i czytelnictwa,

5.Wspétdziatanie z bibliotekami innych sieci, tsicjami
upowszechniania kultury, organizacjami i towarzystw w
rozwijaniu i zaspakajaniu potrzelvaatowych i kulturalnych
spoteczéstwa,

6.Doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej

-Miejska Biblioteka Publiczna w Mszczonowie
cyklicznie organizuje imprezy magce na celu
popularyzacje czytelnictwa /udziat w konkursach
poetyckich oraz spotkania dzieci i mtodzigy z
pisarzami/.

Adres:
96-320 Mszczonbéw

godziny pracy ZGKiM-u:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Mszzonowie
Dyrektor -Grzegorz Ludwiak

ul. Spétdzielcza 105 tel. /0-46/ 857 1533, 857 1BE¥12 65, fax. 857 1533

- poniedziatek — pitek —7.00-15.00

Siedz .,* KiM “‘W dzi
W skiad ZGKiM-u wchodz:
-Administracja /ul. Spétdzielcza 105/

a. ksiggowas¢, kasa - gtdbwna kegowa Malgorzata
Badowska
b. kadry, administracja doméw mieszkalnych — Jolantz
Siniarska
-Oddziat Oczyszczania Miasta /ul.
kierownik Bogdan Fedorowicz
a. wysypiskosmieci /MarkéwSwinice/
b. ekipa poradkowa
c. ekipa zajmujca st wywozem hieczyskei
statych
d. ekipa zajmujca sg
ptynnych
e. ekipa zajmujca st konserwagj i urzadzaniem
Zieleni miejskiej
f.  réwniarka
g. szalet miejski /Plac Pitusudskiego/
-Oddziat Wodocigéw i Kanalizacji /ul.Spétdzielcza 105/ —
kierownik Matgorzata Dymecka
a. oczyszczalnigciekow /Grabce Jozefpolskie tel. 857
1369/.

Spoétdzielcza 165/

wywozem nieczyskei

2

b. ujecie wody Pogorzalki

C. ujecie wody Mszczondw ul. Tysgilecia
d. ujecie wody Osuchow

e. ujecie wody Piekary

f.  ujecie wody Badowo Diki

g. ujecie wody Markéw Towarzystwo

Oczyszczalnigciekow
Zaktad swiadczy ustugi na rzecz mieszi@w gminy
poprzez:
-sprawowanie zagdu nad komunalnymi
mieszkaniowymi,

zasobami

-prowadzenie  dziataldoi w zakresie oczyszczania
miasta oraz konserwacji i widzanie zieleni miejskiej,
-prowadzenie dziataldoci w zakresie utrzymania
porzadku na gminnych drogach, ulicach i placach,
-Swiadczenie ustug wywozu nieczy$td statych i
ptynnych,
-prowadzenie
instalacyjnych,
-prowadzenie wysypiskamieci
-prowadzenie oczyszczalfgiekdw,
-rownanie i utwardzanie gminnych drég gruntowych,

rob6t remontowo-budowlanych i
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-konserwacja i naprawa gminnej sieci wodgowej i
kanalizacyjnej
-prowadzenie wszelkiej dziatalém zleconej przez Ued
Miejski

Ponadto mieszkay korzystag z ustug zaktadowego
Oddziatu Wodocigowo-Kanalizacyjnego w zakresie:

-otrzymania warunkéw technicznych do projektowania
przyfacza wodocigowego i kanalizacyjnego,
-uzgodnienia projektu budowlanego punta,
-nadzoru technicznego nad budpwrzylcza wraz z
przegciem do eksploatacji ,

-Swiadczenia ustugi dostawy wody i odbidiekéw w

oparciu 0 zawarta umaw

Cennik ustug swiadczonych przez ZGKiM (obowhzujacy na dzier 1.12.2001 r):

I/ Optata za wyw6z nieczystoi ptynnych wynosi
za 1ni- 14,50 zt + 7% = 15,52 74
2/ Opfata za-wyw0z nieczyst statych wynosi
za 1nf - 26,00 zt + 7 % VAT= 27,82 zt.
3/ Oplata za skladowanie nieczystiostatych na wysypisku
za 1ni - 9,50 zt + 7% VAT = 10,17 zt.
4/ Praca koparko - tadowarki

za | godz. pracy - 47 ,00 zt + 22% VAT = 57,34
zk.
5/ Roboczo - godzina pracownika fizycznego

zal godz. - 6,00 zt + 22% VAT =7,32 zt.

6/ Dojazd przyswiadczeniu ustug statych i ptynnych poza
miastem

zalkm. - 1,50 zt + 7% VAT = 1,61 zt.
7/ Ciagnik z przyczep

za |l godz. pracy - 43,00 zt + 7% VAT = 46,0

zt.
8/Samochdd Zuk"
zalgodz. - 34,00zt + 22%VAT = 41,48
zt.
zalkm. - 1,40zt + 22% VAT = 1,71 zi.

stawka postojowa - 8,00zt + 22% VAT =
9,76 zt.
9/ Opfata - Szalet
za korzystanie z WC - 1,50 zt

10/Opftata parkingowa dla samochodédwzarowych za posto;
na ul. Nowy Rynek

zalgodz. - 2,87 zt + 22% VAT = 3,50 zt.
11/ Réwniarka drogowa , kosiarki, pity spalinowesy
mech., zagszczarki gruntu dla U.M. po kosztach wiasnych
12/ Praca rowniarki w rozliczeniu z Wdem Miejskim w
Mszczonowie po kosztach na zeirna

za | godz. - 80,00 zt + 22% VAT = 97,60 zt.
13/ Praca urdzenia wysokognieniowego do udtaiania
kanalizacji WUKO

za | godz. pracy - 83,00zl + 7% VAT = 88,81
zk.

14/ Za wydanie warunkéw technicznych padienia do sieci
lub dokonanie odbioru technicznego instalacji wasigowej
lub kanalizacyjnej:
39,00 zk.

Adres:

96-320 Mszczonbow
ul. Szkolna 1

tel. /0-46/ 857 25 05
godziny pracy OSIR:

- $roda- 8.00-17.00
- piatek — 8.00-15.00

Osrodek Sportu i Rekreacji —dyrektor Krzysztof Brzoska

poniedziatek, wtorek, czwartek —8.00-16.00

Hala OSIR

Do podstawowych zada Osrodka nalezy:

1/prognozowanie, planowanie i rozwéj wszystkich
form kultury fizycznej i
sportu w gminie przy wspotpracy ze specjalistycznym
organizacjami
spotecznymi jak rowniewspotdziatanie w rozwoju
wychowania

fizycznego dzieci i mlodziey w szkotach,
2/propagowanie, inicjowanie, popieranie i
upowszechnianie kultury
fizycznej oraz turystyki we wszystkich jej formajetk
réwniez rozwoju
sportu wyczynowego,
3/tworzenie bazy sportowej i ustalanie zasad jej
wykorzystania,
planowanie zadadziatalngci gospodarczej i inwestycyjnej
w zakresie
kultury fizycznej,
4/racjonalne gospodarowanie funduszem
przeznaczonym na dziatakto
w zakresie kultury fizycznej.
Zadania powyzsze Grodek realizuje poprzez:
1/organizagj imprez sportowych, rekreacyjnych i
rozrywkowych,
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2/ prowadzenie két sportowych i k6t zainteresawa
3/ organizagj i realizacg imprez zleconych (okoliczgoiowe,
rodzinne,

Propozycje OSIR:

-sekcja siatkowki ,kadetek" /dziewegta 85r. i mitodsze/-
opiekun sekcji Marcin Melon

-sekcja siatkéwki dziewczyny mtodsze /rocznik 88todsze/-
opiekun sekcji Michat Szyniaki

-sekcja pitki nanej ,orliki" -/ chtopcy rocznik 92 i miodsi/-
opiekun sekcji - Ryszard Stuski

-sekcja JUDO - opiekun sekcji Jarostaw B uiisii

-sekcja tenisa stotowego - opiekun sekcji Andrze]i#ski

Zajecia w OSIR

H.

Jednostki OSP z terenu Gminy:

obrzdowe itp.).
4/wspotorganizowanie dziatalea klubéw sportowych.

-sekcja lekkoatletyczna - opiekun sekcji Staniskiunek
-zajcia aerobiku - opiekun grupy Agata Szyiaka
-sitownia

-sauna

Dni i godziny .treningdw sekcji do uzyskania w zer
Osrodka Sportu i Rekreacji tel. 857 25 05. Saun&ingiia
czynne codziennie w godzinach otwarcia hali spogjow

Pitka nana (hala OSIR)

OSP Mszczonow

OSP Powzki

OSP Grabce Towarzystwo
OSP Piekary

OSP Osuchéw

OSP Bobrowce

OSP Nosy Poniatki

OSP Zbiraa

Dom Straaka
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Wykaz prezeséw, naczelnikéw Ochotniczych Stiéy Pazarnych
w gminie Mszczonéw i telefony kontaktowe do poszcgélnych jednostek

Lp. Nazwisko i imy OSP miejscowit Nr telefonu kontaktowego d
1 |Arendarczyk Alfred Mszczonéw
Prezes OSP Jednostka w KSRG 857-12-08
Poptawski Roman
Naczelnik OSP
2 Smulski Jan Bobrowce Kier:0-46 857-44-91
Prezes OSP
Gronkiewicz Waldemar
Naczelnik OSP
3 Szustakiewicz Andrzej Osuchow Kier:0-46 857-44-77

Prezes OSP

Krawczyk Marek
Naczelnik OSP

4 | Maliszewski Mieczystaw
Prezes OSP

Dziza Piotr

Naczelnik OSP

Nosy Poniatki Kier:0-46 857-17-28

5 Michalczyk Bogdan Piekary Kier:0-46 857-49-77
Prezes OSP
Debowski Robert
Naczelnik OSP

6 | Kubaszewski Wiodzimierz Powazki Kier.0-46 857-17-29

Prezes OSP
Glogowski Marcin
Naczelnik OSP

7 | Wieckowski Henryk
Prezes OSP

Wilk Stanistaw
Naczelnik OSP

8 Chota Marek
Prezes OSP

Szadkowski Marek
Naczelnik OSP

Grabce Towarz. Kier.0-46 857-13-56

Zbiroza
Tel.kom.(0) 603679320

Lista Zarzadu Gminnego OSP RP w Mszczonowie

Prezes — Edmund \Afiiewski

Wiceprezes- Jacek Jodtowski
Wiceprezes- Marek Chota

Komendant Gminny OSP- Bogustaw Kadki
Sekretarz Zardu-Eugienia Nowakowska
Skarbnik-Janusz Ko@ski

Czlonkowie Zarzdu:

N -z A
I

o) = . | |
N o e ——]
-Alfred Arendarczyk, e ‘; _ ose _”

NSZCZNOW - oy

-Roman Poptawski
-Waldemar Kamierczak
-Jan Smulski

-Mirostaw Strojek
-Andrzej Szustakiewicz
-Arkadiusz Gbski

-Lech Jarkiewicz
-Mieczyshw Maliszewski
-Henryk Wieckowski
-Marian Wojtczak
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej —Arkadiusz Bi@wski

Jednostka bojowa OSP

Merkuriusz Mszczonowski 64/2001



65

Merkuriusz Mszczonowski 64/2001






