[Imię i nazwisko kandydata]

ul. Mickiewicza 32/56

00-725 Warszawa

Tel. [numer telefonu]
Sz. Pan 

[Imię i nazwisko adresata]

[Nazwa firmy]
Ul. Belwederska 47
02-222 Warszawa
[Miejscowość], dn. .........r.

Szanowny Panie,

Bardzo dziękuję za interesującą rozmowę i czas, który Pan poświęcił na spotkanie ze mną aby przedyskutować możliwość zatrudnienia mojej osoby na stanowisko [nazwa stanowiska].
Rozmowa umożliwiła mi poznanie wymagań stawianych przed kandydatem na to stanowisko, a także była okazją do poznania firmy [nazwa firmy] jako potencjalnego pracodawcy. Proponowane stanowisko odpowiada moim zainteresowaniom i jeżeli moje kwalifikacje i doświadczenie zawodowe spełniają Państwa oczekiwania, z przyjemnością wezmę udział  w kolejnym spotkaniu.

Dziękuję za rozważenie mojej kandydatury i oczekuję na wiadomość od Pana. Proszę o kontakt pod numerem telefonu [numer telefonu].
Z poważaniem,

[Podpis kandydata]

